MUNICIPIO DE FAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 120/2025
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 35/2025

O MUNICIPIO DE FAMA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
18.243.253/0001-51, representado pelo seu Prefeito Municipal, Sr. Alexandre Eller de Souza,
TORNA PUBLICO que faré realizar DISPENSA DE LICITACAO sob a forma PRESENCIAL,
a ser processada e julgada em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, suas respectivas

alteracOes e demais legislagdes aplicaveis.

O envio das propostas e documentos referentes a habilitacdo para esta Dispensa Presencial sera
realizado exclusivamente na sede da Prefeitura Municipal de Fama/MG ou enviadas para o email

dispensaeinex(@fama.mg.gov.br. As propostas, assim como os documentos de habilitacdo deverao

ser entregues na sala do setor de licitagdes da Prefeitura Municipal de Fama/MG ou no email

dispensaeinex@fama.mg.gov.br nos horarios indicados a seguir:

1—Inicio para cadastro da proposta: 16h do dia 08/10/2025: (horario de Brasilia)

Data e hora de término do recebimento de proposta: 14/10/2025 as 16h (horario de Brasilia);

2 — A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito das condigdes deste Aviso de Contratacao
Direta e de outros assuntos relacionados a presente Dispensa de licitagdo devera ser efetuada pelos

interessados em participar do certame, por email, sendo ele o: dispensaeinex@fama.mg.gov.br, ou

presencialmente na sala do setor de licitacdes na sede da Prefeitura Municipal de Fama/MG,
situada na Praca Getulio Vargas, 01, Centro em até¢ 48h antes do término do recebimento de

proposta.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA 3
O objeto da presente dispensa ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA

PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO E MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS
XEROGRAFICOS COM FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS, PECAS E ASSISTENCIA
TECNICA, EXCETO PAPEL PARA SUPRIR A DEMANDA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA-MG


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm
mailto:dispensaeinex@fama.mg.gov.br.
mailto:dispensaeinex@fama.mg.gov.br,
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1.1. A contratagdo ocorrerd através da andlise da proposta mais vantajosa para a administracao.
1.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagao, sob a forma PRESENCIAL, com adog¢ao do critério de julgamento pelo menor preco
global.

1.3.  Oregime de execugao do contrato sera por fornecimento e prestacao de servico associado.

Valor
unitario Valor

total/ MES

Item Descriciao Unidade | Qtd

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS UN
REPROGRAFICOS

1 (MULTIFUNCIONAIS) 40PPM
LASER MONOCROMATICO, COM 264 | RS 140,66 | RS 37.135,99
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL

2 LOCACAO DE EQUIPAMENTOS UN 60 [R$ 126,6666 RS 7.600,00
REPROGRAFICOS
(MULTIFUNCIONAIS) COLOR
TINTA ECO TANQUE, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL

3 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO 12 01 [R$139,00 [R$ 1.668,00
XEROGRAFICO
(MULTIFUNCIONAIS) 27PPM
LASER MONOCROMATICO, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL

4 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO UN |12 [R$107,6666 RS 1.292,00
XEROGRAFICO

(MULTIFUNCIONAIS) 30PPM
LASER MONOCROMATICO, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
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5 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO UN |12 [R$105,6666 RS 1.268,00
XEROGRAFICO
(MULTIFUNCIONAIS) 18PPM
LASER MONOCROMATICO, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL
6 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO UN |12 [R$91,6666 [RS 1.100,00
XEROGRAFICO
(MULTIFUNCIONAIS) COLOR
33PPM/BK/15PPM, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL
7 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO UN  [108 [R$91,6666 [RS9.899,99
XEROGRAFICO
(MULTIFUNCIONAIS) 40PPM
LASER MONOCROMATICO, COM
FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS, PECAS E
ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO
PAPEL
TOTAL R$ 59.963,98

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1. Poderao participar desta Dispensa de Licitagdo pessoa juridica cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta contratacdo direta.

3. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL.
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3.1. O interessado, pessoa fisica ou juridica, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara sua proposta de preco, juntamente com a documentagdo para habilitacdo para o e-

mail dispensaeinex@fama.mg.gov.br ou a protocolara na sala do setor de licitagdes da Prefeitura

Municipal de Fama/MG, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na presta¢ao dos servicos;

3.3. Os pregos ofertados na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do interessado,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou

qualquer outro pretexto.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrado o horario para apresentacdo de propostas serd verificada a conformidade da
proposta quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relacdo ao estipulado
para a contratagdo, e posteriormente, analisada e classificada a proposta mais vantajosa para a
administracao.

5.2. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.
5.3. Se a proposta for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.
5.4. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,

observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdao elencados a seguir serdo solicitados

do fornecedor selecionado através da proposta mais vantajosa, devendo ser apresentados na propria

sessdo ou em até 24 horas para o e-mail compras@fama.mg.gov.br


mailto:dispensaeinex@fama.mg.gov.br
mailto:pmbclicita@gmail.com
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6.2 Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido

pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -TCU;

6.3 HABILITACAO JURIDICA:
6.3.1  No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
6.3.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEL cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.3.3  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de
seusadministradores;
6.3.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
6.3.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;
6.3.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
6.3.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
6.3.8 Documento de Identificacao do s6cio administrador;

6.3.9 Documento de Identificacdo com foto e CPF, para os interessados pessoa fisica.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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6.4 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.4.1 prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
6.4.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.
6.4.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), exceto
no caso de participagdo de pessoa fisica;
6.4.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;
6.4.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
6.4.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
6.4.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
6.4.8 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
6.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
6.5.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao, exceto para o participante pessoa fisica.

6.6 QUALIFICACAO TECNICA
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6.6.1 Comprovacao de aptidio no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

6.6.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servigos ou fornecimento no ambito de sua

atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
6.7 DAS DECLARACOES

6.7.1 Juntamente com os documentos habilitatérios acima relacionados, os interessados
deverdo apresentar as seguintes declaracdes:

6.7.1.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

6.7.1.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Artigos. 42 a 49.
6.7.1.3  que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

6.7.1.4 que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

6.7.1.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

7. DO CONTRATO

7.1.Apbés a Adjudicacdo e Homologacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera elaborado o
contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2.0 adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem

prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

8. SANCOES
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8.1 Comete infracdo administrativa o interessado que se enquadre nas previsdes contidas no Art.

155, incisos IV, V, VI, VII, VIIL IX, X, XI e XII da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.1.1 Os interessados que incorrerem nas infragdes previstas no item anterior, apds o devido

processo administrativo, estardo sujeitas as sanc¢des previstas no Art. 156 da Lei Federal n°

14.133/2021.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.2 O procedimento sera divulgado no sitio eletronico oficial do Municipio de Fama/MG.

8.3 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

8.3.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;
8.3.2  Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilita¢do exigidas.
8.3.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

8.3.3  Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitacdo, conforme o caso.

8.4 Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento observardo o horario de Brasilia-
DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

8.5 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera realizar diligéncias,
com o intuito de sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo, obedecendo a definicao
do Acordao n® 1211/2021.

8.6 As decisdes inerentes a este processo serao publicadas no Diario Oficial do Municipio de
FamaMG. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

8.6.1 ANEXO I - Termo de referéncia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156
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Fama, 06 de outubro de 2025.

IcP Documento assinado digitalmente

Brasil CAMILA DE SOUZA CRUZ
= Data: 08/10/2025 10:39:42-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br

CAMILA DE SOUZA CRUZ
Agente de Contratagao
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

I- OBJETO:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA LOCACAO E MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS XEROGRAFICOS COM FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS,
PECAS E ASSISTENCIA TECNICA, EXCETO PAPEL PARA SUPRIR A DEMANDA
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA-MG

11 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

A medida justifica-se diante da necessidade de assegurar a prestagao ininterrupta de servigos
de impressdo, digitalizacdo e copias, imprescindiveis ao adequado funcionamento da
Administragdo Publica, sobretudo em atividades que envolvem tramitagdo de processos
administrativos, elaboragdao de documentos oficiais, protocolos, relatorios e demais expedientes de
rotina.

A locacao de equipamentos mostra-se mais vantajosa em relagdo a aquisicao definitiva, uma
vez que transfere a contratada a responsabilidade pela manutencdo preventiva e corretiva,
substitui¢do de pecas e fornecimento de suprimentos, garantindo maior economicidade, eficiéncia e
disponibilidade dos equipamentos, além de evitar custos inesperados com reparos e substituicdes de

maquinario obsoleto.

I - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Sao obrigagdes da Contratante:
a) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta,
para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
d) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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e) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de

servidor especialmente designado;

d) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao do servigo,
referente ao objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

f) A Administragio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de

Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

IV - OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia,seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:
a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentesa: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo
de garantia ou validade;
b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordocom os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);
substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
c¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo 24 (vinte e quatro) que antecede a data da
prestagdo do servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto ou
alguma interrupcao, com a devida comprovacao;
d) manter, durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

e) indicar preposto/representante para representd-la durante a execucao do servigo.

V - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.
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VI - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. Nos termos artigo 117, da lei 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

6.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou deseus agentes e prepostos, de conformidade
com a Lei 14.133/2021.

6.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do servigo, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

VII — DA VIGENCIA, PRORROGACAO, EQUILILIBRIO E REAJUSTE CONTRATUAL
7.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacgao das propostas.
7.1.1. Indice estabelecido para reajuste: [PCA
7.2. O equilibrio econdmico-financeiro serd garantido na forma da lei, desde que
apresentados os documentos comprobatdrios:
a) Quando se tratar de analise de equilibrio econdmico-financeiro, as notas
fiscais primeiramente aceitas ndo poderdo exceder o prazo maximo de 30
(trinta) dias anteriores a data da proposta.
b) Para andlise do segundo equilibrio econdmico-financeiro e seguintes, a
contratada enviard a ultima nota (ja constante no processe quando da analise do
primeiro equilibrio) apresentada e a nota que originou a alteracdo do prego.

Do contrario o equilibrio sera negado.
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7.3. A vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses a contar da data da
assinatura do contrato; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 ¢ 107 da Lei n.

14.133/2021, mediante aditivo, se houver interesse das partes.

VIII - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
8.1- Valor total estimado: R$ 59.963,98 (cinquenta e nove mil, novecentos e sessenta e trés reais e
noventa e oito centavos).

8.2. Os valores estimados referem-se o menor valor de mercado cotado.

IX - DA PROPOSTA

9.1- Na proposta de preco deverdo constar:
a) Discriminagdo detalhada de cada item ofertado respeitando a descrigdo completa do item,
bem como a numeragdo atribuida a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do
licitante (se houver), rubricadas todas as folhas a ela pertencentes, datada, constando os
precos unitarios e totais e a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, conforme modelo que segue anexo este termo de referéncia.
b) As quantidades solicitadas;
c¢) Os valores unitarios e globais para todos os itens constante da tabela (constante no termo
de referéncia) acima, bem como valor global da proposta.
c.1) A proposta devera ser preenchida para todos os itens se tratando do critério de
julgamento menor prego global. Sob pena de inabilitagao;
d) Nos valores propostos devem estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na presta¢ao dos servigos.

X - DA PRESTACAO DE SERVICOS

10.1. Os servigos deverdo ser prestados conforme orientagdo dos responsaveis de cada
departamento/secretaria municipal.

10.2. A prestacdo de servigcos corresponde a locacdo de impressoras multifuncionais

(fotocopiadora/impressora/digitalizadora/scanner) com tecnologia digital, compreendendo
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a instalacdo e conexdo nos diversos setores da Prefeitura Municipal de Fama, que sera
definida em cada Autoriza¢ao de Fornecimento, com fornecimento de mao de obra técnica
para manutencdo corretiva e preventiva, fornecimento e/ou substitui¢do de pecas,
componentes, softwares de gerenciamento, materiais, insumos utilizados na operagao,
exceto papel e mao de-obra operacional.

10.3. A empresa contratada devera fornecer maquinas novas ou semi novas, com menos de
18 meses de uso, digitais, em bom estado de conservagao e funcionamento, com garantia
de qualidade de copias, impressoes, digitalizagdes por Email e scaner.

10.4. A empresa deve ser especializada e habilitada a manter as maquinas adequadamente
ajustadas e em perfeito estado de conservacao e funcionamento;

10.5. A empresa deve fornecer pegas, componentes, acessOrios € materiais que estejam
disponiveis (ou em linha de fabricagdo) no mercado, para imediato atendimento aos
chamados para reparo técnico desta Prefeitura Muncipal com o prazo maximo de 4 horas;
10.6. . Realizar manutengao preventiva e corretiva nas maquinas nos prazos ¢ condi¢oes
estabelecidos pela empresa fabricante, de forma a manté-las em regular e continuo
funcionamento, deixando sempre dois toners reserva para cada maquina utilizada;

10.7. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, as
pecas, componentes € acessorios em que se verificarem vicios, defeitos e/ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais utilizados;

10.8. A contratada devera realizar manutencdes preventivas periddicas nos equipamentos,
conforme plano acordado, para garantir o funcionamento continuo € minimizar o risco de

falhas inesperadas.

XI - DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a entrega da nota fiscal ao
departamento de compras da Prefeitura de Fama - MG;

11.2. Dotagao or¢gamentaria:

Reduzido: 38 Fonte de Recurso- 1.500.99

Reduzido:156 Fonte de Recurso- 1.500.99

Reduzido: 109 Fonte de Recurso- 1.500.99
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Reduzido: 355 Fonte de Recurso- 1.500.95
Reduzido: 366 Fonte de Recurso- 1.500.95
Reduzido: 337 Fonte de Recurso- 1.500.95
Reduzido: 442 Fonte de Recurso- 1.500.94
Reduzido: 465 Fonte de Recurso- 1.500.94
Reduzido: 504 Fonte de Recurso- 1.500.99
Reduzido: 272 Fonte de Recurso- 1.500.99
Reduzido: 281 Fonte de Recurso- 1.500.99

XII - DA VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

12.1. Por se tratar de contratacao de empresa prestadora de servico, podera ser realizada
visita técnica para analise do local, para melhor conhecimento das condi¢des de execugdo
do objeto.

12.2. O licitante interessado em realizar a visita devera agendar dia e horario especifico
através do telefone 0800 135 1000 — Ramal 2217.

12.3. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condic¢des locais,
ndo serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugao.
12.4. Em hipotese alguma, o desconhecimento das reais condi¢des dos locais podera ser

alegado como justificativa para inexecu¢do ou execugao irregular do servigo.

XIII — DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

13.1. Considerando o modo simplificado da contratagdo, serd realizada a elaboragdo de um
estudo técnico preliminar.

13.2. Os detalhes e condi¢des pertinentes a contratacdo pretendida estdo pormenorizados

neste termo de referéncia.

XIV - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS
14.1. Este termo de referéncia rege-se pelas disposig¢des expressas na Lei n. 14.133/20211 e

pelos preceitos de direito publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da teoria
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geral dos contratos e as disposicdes de direito privado. Os casos omissos serdo resolvidos a
luz da referida lei, recorrendo-se a analogia, aos costumes € aos principios gerais do

direito.

XV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
caso o Fornecedor cometa qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficard sujeita as
seguintes sangdes:

15.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

15.1.2. Multa moratoria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

15.1.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecucao total;

15.1.4. Em caso de inexecucao parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

15.1.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

15.1.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos.

15.1.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que

couber as disposicdes.

XVI - DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

16.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a sua extingdo com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo III, Capitulo VIII da
Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

16.1.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
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descumprimento decorrente de sua propria conduta;
16.1.2. - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por
comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;
16.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.
16.1.3.1. Constituirdo motivos para extincado do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes
situagoes:
a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;
b) desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execu¢@o ou por autoridade superior;
¢) alteracdo social ou modifica¢do da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;
d) decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢ao da sociedade ou falecimento
do contratado;
e) caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;
f) atraso na obtencdo da licengca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
g) atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupacao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;
h) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da
entidade contratante;
i) ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.
16.1.3.2 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacdes legais e/ou
contratuais assegurara a0 CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer
tempo, independentemente de aviso, interpelacdo judicial e/ou extrajudicial.

16.1.3.4. A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a
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multa rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na
data da extingdo, independentemente de outras penalidades.
16.1.3.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extin¢ao contratual por
culpa da CONTRATADA exceder o valor da Cladusula Penal prevista no paragrafo anterior,
esta valera como minimo de indenizagao, na forma do disposto no art. 416, paragrafo tnico,
do Cédigo Civil.
16.1.3.6. A extingao determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita ¢ fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
XVII — HABILITACAO
17.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao:
17.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde
se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;
c.1) Comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢do da diretoria em exercicio;
c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

17.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao do CNPJ,
que também servird para fins de comprovagao do enquadramento como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;
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¢) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certidio Conjunta de Débitos
Federais e Divida Ativa da Unido), estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da Lei;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servico - FGTS,
através de Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Economica Federal -
CEF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa,
sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da

CNDT.

17.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

i) Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugao de servigos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatorios emitidos

na forma do § 3.° do artigo 88 da Lei 14133/2021.

XVIII - DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS
18.1. O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da
contratagdo, permitindo a avaliacao de custos e demandas, € possui anexo os orcamentos
com os pregos de mercado, definindo a sistemdtica de suprimento, critérios de aceitagdo do
objeto, deveres do Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizagdo e
gerenciamento,prazos de entrega e a possibilidade de san¢des administrativas, de forma

clara, concisa e objetiva.

Fama, 06 de outubro de 2025.

Responsavel
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