PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Estado de Minas Gerais

Praca Getulio Vargas, 1 | Centro | CEP 37144-000 | CNPJ N° 18.243.253/0001-51

EDITAL DE LICITAC}AO
Exclusiva para Micro Empresas (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP)

PREGAO (PRESENCIAL) N° 034/2018
PROCESSO 049/2018

DATA DA REALIZACAO: 20/06/2018

HORARIO: 08:00 — recebimento de envelopes —

HORARIO: 8:30 - abertura

LOCAL: Praga Getulio Vargas, n° 01, Setor 11, centro, Fama/MG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA - MG, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na Praca Getulio Vargas, n° 01, setor I, centro, na cidade de
Fama/MG, inscrita no CNPJ/MF sob n° 18.243.253/0001-51, através da Sra. FLAVIA
PIZANI JUNQUEIRA BERTOCCO - Pregoeira, utilizando de sua competéncia e
autorizacdo do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal OSMAIR LEAL DOS REIS,
torna publico que se acha aberta a licitacdo na modalidade PREGAO (PRESENCIAL)
N° 034/2018, do tipo MENOR PRECO, cujo objeto é a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de manutencdo, corregd0 e prevencdo nos equipamentos e
softwares de informética para atender os diversos setores da Prefeitura Municipal de
Fama - MG, conforme Anexo I, que serd regida pela Lei Federal n° 10.520, de
17/07/2002, e demais legislacbes aplicaveis, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes posteriores, e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacfes estabelecidas por este instrumento
convocatorio e seus anexos, que dele fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregdo, apds o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame.

A sessdo de processamento do Pregdo sera realizada em dependéncia propria da
Administracdo Publica Municipal, localizada no enderego supracitado, iniciando-se no
dia 20.06.2018 as 08:00 — recebimento de envelopes e 8:30 horas — abertura de pregédo e
sera conduzida pela Pregoeira, com o auxilio da Equipe de Apoio.

No dia, hora e local mencionado no preambulo, terd inicio a sesséo do pregédo, com
seguinte roteiro:

- Credenciamento dos representantes legais dos licitantes;

- Recebimento da declaracéo de habilitagdo e dos envelopes contendo as propostas e a
documentacao;

- Abertura dos envelopes proposta e exame da conformidade das propostas para com as
exigéncias do Edital;
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- Realizacéo dos lances verbais;
- Abertura do envelope documentacéo do licitante detentor do menor preco e exame da habilitacdo e,

- Adjudicacdo do objeto da licitagdo ao licitante vencedor, se ndo houver manifestagéo
da intencdo de interposicao de recurso.

1-DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a objeto é a contratagdo de empresa para prestacao de
servigos de manutencdo, correcdo e prevengdo nos equipamentos e softwares de
informatica para atender os diversos setores da Prefeitura Municipal de Fama — MG, pelo
periodo que corresponde a 12 (doze) meses, conforme Anexo 1.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar do certame licitatorio, interessados
comprovadamente do ramo correlacionado ao objeto desta licitacdo, que satisfagam as
condicdes exigidas no presente edital e seus anexos, parte integrante deste edital.

2.2. Os interessados em adquirir copia do edital e seus anexos deverao
retird-los junto ao setor de Compras e Licitacdes, a Praca Getulio Vargas, n° 01, Setor I, centro, na
cidade de Fama/MG, no horério comercial, das 08:00 as 16:00 horas (Brasilia) ou podera ser
retirado na -integra, no endereco eletrénico www.fama.mag.gov.br, sem qualquer custo para o
licitante, neste dltimo caso devera preencher o recibo (Anexo Il), assinar e encaminhar via
fone/fax (35) 3296- 1263, ou via e-mail compraslicitacao@fama.mg.gov.br.

2.3. O item é destinado exclusivamente para empresas que estejam na
condicdo de ME e EPP, conforme determina o inciso | do art. 48 da LC 147/14, cujo valor
estimado nao ultrapasse R$ 80.000,00, tal(is) item(ns) sera(ao) destinado(s) exclusivamente as
empresas que estejam na condicédo de ME e EPP.

2.4. Quaisquer esclarecimentos a respeito desta licitacdo poderdo ser
obtidos no Setor de Licitacdo, na Prefeitura Municipal de Fama, no horario comercial ou pelo
telefone (35) 3296-1263.

2.4.1. Os pedidos de esclarecimentos solicitados por escrito
serdo respondidos e disponibilizados no site www.fama.mag.gov.br.

2.5. Que a documentacdo exigida para proposta de pregos e
habilitacdo seja apresentada no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste
edital, em envelopes opacos, lacrados e, preferencialmente timbrados ou com o carimbo
do CNPJ, e com os seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA
PREGAO (PRESENCIAL) N° 034/2018

ENVELOPE “I” — PROPOSTA DE PRECOS

(razéo social do proponente — CNPJ — endereco)

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA
PREGAO (PRESENCIAL) N° 034/2018

ENVELOPE “I1I” — HABILITACAO

(razdo social do proponente — CNPJ — endereco)

2.6. A auséncia ou incorre¢es dos dizeres citados acima, na parte externa dos
envelopes ndo constituird motivo para desclassificacdo do licitante que podera inserir as
informac0es faltantes e/ou retifica-las.

2.7. Caso eventualmente ocorra a abertura do Envelope “II” — Habilitagdo antes
do Envelope “I” - Proposta de Precos, sera aquele novamente lacrado sem analise de
seu contetido e rubricado o lacre por todos os presentes.

2.8. N&o sera permitida no presente Pregdo, a cessao, transferéncia e a
subcontratacdo total ou parcial de seu objeto.

2.9. Na&o sera permitida a participacao neste pregao:

2.9.1. - Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.9.2. - Reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constitui¢&o;

2.9.3. - Que estejam cumprindo penalidade de suspensd@o temporaria para licitar e

impedimento de contratar com Administracdo (Federal, Estadual ou Municipal), nos
termos do inciso Il do artigo 87 da lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

2.9.4. - Impedidas de licitar e contratar com a Administragéo (Federal, Estadual ou
Municipal), nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

2.95. - Declaradas inidéneas pelo Poder Pablico e ndo reabilitadas;

2.9.6. - Em processo de faléncia e recuperagéo judicial; e
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2.7.7- Cujos socios ou acionistas estejam impedidos face ao disposto no Art. 9° da Lei
Federal n° 8.666/93.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

3.1.1 Quanto aos representantes:

a) tratando-se de representante legal de sociedade empresaria ou
cooperativa, ou empresario individual, cdpia autenticada do Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor (desde o contrato originario e posteriores alteracdes ou do
contrato consolidado e posteriores alteracdes), devidamente registrado na Junta
Comercial em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou o Ato constitutivo
devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; no qual estejam
expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de
tal investidura.

b) tratando-se de procurador, procuragdo por instrumento
publico ou particular (Anexo VIII), com firma reconhecida, da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "'a'*, que comprove os poderes
do mandante para a outorga.

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada
devera identificar-se exibindo documento oficial que contenha foto;

d) Comprovante de situacdo cadastral no CNPJ;

e) Carta de credenciamento.

3.1.2 Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo:

a) Declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo
e inexisténcia de qualquer fato impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo
com o modelo estabelecido no Anexo Ill deste edital, e apresentada EORA dos
Envelopes “I”” e “II”.

3.1.3 Quanto as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP):

a) Declaracdo de microempresa ou empresa de pequena porte
visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006 e
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ey . : .
alteracoes posteriores, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no
Anexo 1V deste edital, e apresentada EORA dos Envelopes “1” e “II”.

3.2. Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles poderd representar apenas um licitante
credenciado.

3.3. O licitante que ndo contar com representante presente na sesséo ou,
ainda que presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacao de
documentacdo defeituosa, ficard impedido de participar da fase de lances verbais, de
negociar precos, de declarar a intencdo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor
recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser
considerada para efeito de ordenacgédo das propostas e apuracao do menor preco.

3.4. Os documentos aludidos para o credenciamento deverdo estar
EORA dos envelopes “I” e “II”.

3.5 Os documentos poderdo ser apresentados em original, os quais
ficardo retidos e ndo serdo devolvidos ou por qualquer processo de copia autenticada, no
termos do Artigo 32 da Lei Federal n® 8.666/93 e alteracdes posteriores, assim como,
poderd ser autenticado nos termos do item 7.1.

. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

4.1. No horério e local indicados neste edital serd aberta a sesséo,
iniciando-se pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste
certame, ocasido em que serdo apresentados os documentos indicados no item 3.1, assim
como, apresentando a DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s
requisitos de habilitacdo e inexisténcia de fatos impeditivos, conforme modelo Anexo 111
(Essa Declaracdo deverd estar FORA dos envelopes “T” e “II”).

4.1.1. Em sendo o caso, a declaracdo acima podera ser
providenciada e estara a disposicdo para assinatura dos licitantes por ocasido da abertura
da sesséo.

4.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregarao
ao Pregoeira os envelopes “I”e “II”, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de
Precos e a Documentacao de Habilitacéo

4.3. ApoOs o recebimento dos envelopes “I” (proposta) e “II”
(habilitagdo), ndo sera aceito novos proponentes.

4.4, Conceder-se-a vistas e rubricas a Pregoeira, aos membros da
Equipe de Apoio e aos representantes das empresas participantes, de todos o0s
documentos apresentados no credenciamento, nos envelopes “I” e “II”” apresentados, em
todas as propostas, nos documentos de habilitacdo do vencedor.
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4.5. O envelope “II” - HABILITACAO dos licitantes que nio tiveram
esses envelopes abertos, 0 mesmo ficara retido podendo ser retirados em até 05 (cinco)
dias, ap6s a publicacdo da homologacdo do certame, hipdtese em que, decorrido o prazo
serdo devidamente inutilizados.

4.6. No caso da sessdo do pregédo, em situacao excepcional, vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as fases, os envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficaréo sob
a guarda da Pregoeira e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,
na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos, devendo os motivos serem
consignados em ata e a continuacéo dar-se-

4.6.1.A interrupgédo dos trabalhos de que trata o item acima, somente
dar-se-4 ap0Os a etapa competitiva de lances verbais, exceto nos casos apresentados pela
Pregoeira, com anuéncia de todos 0s proponentes.

4.7. N&o serd aceita, em nenhuma hipdtese, a participacdo de licitante:

a) retardatarios, a ndo ser como ouvinte; ou

b) que ndo apresentem a declaracdo de habilitacdo e inexisténcia de fato impeditivo em sua
participacdo no presente certame.

4.8. Seréa aplicada penalidade prevista no item 15.3 deste Edital ao licitante que fizer
declaragéo falsa.

4.9 - N@o podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes no item 15.3 deste edital.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “1”)

5.1. A Empresa licitante deverd entregar a proposta de precos no
envelope “I”, sem emendas ou rasuras, apresentadas em papel timbrado da propria empresa,
datilografada ou impressa por processo eletronico, contendo, obrigatoriamente os itens
abaixo relacionados e, preferencialmente conforme modelo de proposta — Anexo VII,
podendo apresentar proposta de precos para todos os itens ou tdo somente para os itens de
seu interesse.

a) nome, endereco, CNPJ e inscricdo Estadual;
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b) nimero do Pregao;

c) descricdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificacbes constantes do Anexo | deste Edital, constando obrigatoriamente a descricdo

do(s) servicos prestados:

d) preco unitario e total, em algarismo, em moeda corrente nacional,
limitando-se a 02 (duas) casas decimais, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo
de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionéria. Nos precos propostos deverdo
estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
fretes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas
com a prestacao do servico do objeto da presente licitacéo;

e) prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua apresentacao;

f) Declaracdo impressa na proposta ou anexada a mesma, de que o
preco apresentado contempla todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado;

o)) Declaracdo impressa na proposta ou anexada a mesma de que o
produto ofertado atende todas as especificacBes exigidas no Anexo I;

h) Prazo para inicio da prestacdo do servico que ndo podera ser
superior a 24 (vinte quatro) horas contados da data de recebimento pela empresa
adjudicataria da Autorizacdo de fornecimento;

5.2. O preco é fixo e irreajustavel, garantindo-se, todavia, a
manutencdo do equilibrio econémico financeiro, nos termos do Artigo 65, da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracOes posteriores.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 Abertas as propostas, a Pregoeira efetuard a classificacdo em
ordem crescente a partir da proposta de “MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM”,
sendo que esta e as demais com prego até 10% (dez por cento) superiores aquela, estardo
classificadas para a sesséo de lances.

6.2 Quando nao forem verificadas, no minimo 03 (trés) propostas escritas nas condi¢fes do
item acima a pregoeira classificara todas as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas escritas. Por outro lado, convém lembrar, que se apenas 02
(duas) licitantes, ou pelo menos 01 (uma), apresentar proposta o certame pode prosseguir.

6.3. No caso de empate serdo admitidas todas as propostas iniciais empatadas,
independente do numero de licitantes, e realizar-se-a o sorteio para definir a ordem de
7
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apresentacdo dos lances, e caso ndo havendo apresentacdo de lances por parte dos licitantes
prevalecerd a ordem do sorteio para fins de classificacao.

6.4. Aos licitantes classificados, sera dada oportunidade para disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

6.4.1.  Os lances verbais serdo efetuados e expressos em moeda corrente nacional,

limitando-se a 02 (duas) casas decimais.

6.5. O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pela
Pregoeira, sera excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o Gltimo preco apresentado
pelo mesmo, para efeito de ordenacdo das propostas.

6.6. Caso ndo se realize lance verbal, serd verificado a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

6.7. Quando houver discrepancia na totalizacdo dos valores apresentados na
proposta, a Pregoeira procedera a correcdo dos valores totais, mediante a elaboracéo de
Planilha de Conferéncia, sempre prevalecendo os valores unitarios propostos e as
quantidades definidas no edital, nos seguintes casos:

a) quando os valores totais propostos apresentarem erros de multiplicacdo entre a
quantidade constante na proposta e o valor unitario proposto;

b) quando os valores totais propostos apresentarem erros em virtude da quantidade
constante na proposta apresentada for divergente da quantidade definida no edital;

6.7.1 Ocorrendo algumas das situagOes descritas acima, sempre prevalecerdo os valores
unitarios propostos e as quantidades definidas no presente edital.

6.8. Quando houver discrepancia entre os valores dos subtotais e 0s totais resultantes
de erros de adicao prevalecerdo os valores dos subtotais corrigindo o valor total, levando-se
ainda em consideracdo o item anterior;

6.9. No caso de discrepancia dos dados ofertados nas propostas e nos anexos,
prevalecerdo os da proposta, exceto nos casos em que 0s anexos forem mais vantajosos para
a Administracdo Publica.

6.10. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo
selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as
selecionadas, o ultimo preco ofertado.

6.11. A pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com
base nas disposi¢Oes acima, com vistas a reducdo do preco.

6.12. Ap0s a negociagdo, se houver, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.
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6.13. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o Envelope “II”,
contendo os documentos de habilitagéo de seu autor.

6.14. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a Pregoeira, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 6.10,
examinara a oferta subsequente de menor prego, negociard com o seu autor, decidird sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condigdes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitvel cujo autor atenda os requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

6.14.1.  Serd de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo na proposta original, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais,
alteracdes essas que serdo avaliadas pela Pregoeira. Contudo, se a licitante for classificada
na sessdo do Pregdo para ofertar lances verbais, podera fazé-lo na forma e oportunidade
previstas neste Edital.

6.14.1.1. A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaracbes expedidas pelo
préprio licitante ou na proposta poderdo ser supridas pelo representante legal presente a
reunido de abertura dos envelopes “I”” - proposta e “II” — documentacdo, com poderes para
esse fim.

6.15. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela Pregoeira e
pela Equipe de Apoio, e facultativamente assinada pelo(s) licitante(s), que poderdo deixar de
assinar a ata, desde que firmem declaracdo de desisténcia de tal ato, assim como, do direito
de recorrer.

6.16. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos.
6.17. N&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando- se o licitante

desistente as penalidades constantes deste edital.

6.18. DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
6.18.1.  Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de
dificultar o julgamento, ou que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das
demais licitantes.

6.18.2.  Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas
nas propostas das demais licitantes.

6.18.3. A analise das propostas pela Pregoeira visard ao atendimento das condicGes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacOes, prazos e condicOes fixados neste edital;
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b) Que apresentem precos ou vantagens baseados exclusivamente em proposta ofertada
pelos demais licitantes;

c) Que contiverem cotacdo de objeto diverso daquele constante neste edital.

d) apresentarem precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove que 0s custos dos produtos sdo coerentes com os de mercado e
que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucao do objeto; e

ndo atenderem as exigéncias contidas no edital deste
pregéo.

6.18.4.  Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Pregoeira dara por encerrado
0 certame, lavrando-se ata a respeito.

DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

6.19.1.  Para efeito de elaboracao da proposta escrita e de seu julgamento, nao sera aceita,
sob qualquer titulo, oferta de outros valores que ndo sejam 0s precos unitarios por produto.

a) Para efeito de elaboracdo da proposta ndo podera ser alterado o quantitativo indicado no
Anexo |. Observado o item 6.7.1, do presente edital.

6.19.2.  Nao se admitira proposta que apresentar precos unitarios simbolicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que este pregdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem aos materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante,
para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.19.3. A Pregoeira, além do recebimento e exame das propostas, cabera o julgamento da
obediéncia as condi¢des aqui estabelecidas, bem, ainda, em seus anexos, e a decisdo quanto
as davidas ou omissdes deste edital.

6.19.4. A Pregoeira podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Fama ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas
a ele, para orientar sua deciséo.

. DA HABILITACAO (ENVELOPE “II”)

7.1. E condic&o bésica para a fase de habilitacio, que os documentos
poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de cOpia, autenticada por
cartorio competente, ou mesmo copia simples, desde que acompanhada do original para que
seja autenticada pela Pregoeira ou por um dos membros da Equipe de Apoio no ato de sua
apresentacao:

Documentos Relativos 8 HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:
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a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

b) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

C) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

7.2.1. Os documentos descritos nas alineas “a” e “b” deverao

estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva e posteriores
alteracdes, conforme legislagdo em vigor.

7.2.2. Os documentos relacionados nas alingas “a” e “b” deste
subitem 7.2 ndo precisardo constar do Envelope “II” - HABILITACAO, se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregao.

7.3. Documentos Relativos a REGULARIDADE FISCAL e
TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);
b) Prova de regularidade para com as Fazendas: Estadual, do domicilio ou sede da sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo das seguintes

certiddes:
c) certiddao conjunta negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentacdo do CRF (Certificado de Regularidade do FGTYS).

f) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da seguinte certidao:

f.1) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho

g) Alvara de funcionamento.

7.4 Documentos Relativos 8 QUALIFICACAO TECNICA:
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a) Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo do pessoal
técnico adequado e disponivel para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da
qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizaré pelos
trabalhos;

a.1) Atentar para o atestado no termo de referéncia que expecifica as atividades
desenvolvidas no objeto desta licitacao.

7.5 Documentos Relativos 8 QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo
judicial e extrajudicial, da sede da pessoa juridica, expedida pelo 6rgdo competente.

7.5. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR (Declaragges):

a) Declaracéao do licitante em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do
Trabalho, conforme modelo estabelecido no Anexo VI.

7.6. DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO

7.6.1. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas
certidbes apresentadas, a Administracdo aceitard como validas as expedidas até 90
(noventa) dias a contar da data de sua emisséo.

7.6.1.1. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou
solicitacdo de documentos em substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que
se refere as certiddes.

7.6.1.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6.2. Ndo seré aceita documentacgdo remetida via fac-simile.

7.6.3. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos
documentos efetivamente entregues de habilitacdo, poderdo ser saneadas na sessdo publica
de processamento do Pregédo, até a decisdo sobre a habilitacdo, sendo vedada a apresentacéao
de documentos novos, exceto quanto as declaracGes constantes dos anexos do edital que
poderdo ser firmadas na sessdo. Quando a licitante apresentar certiddo extraida por meio da
internet, que ndo seja original, a Pregoeira ou a Equipe de Apoio diligenciara efetuando
consulta direta nos sites dos 6rgdos expedidores na Internet para verificar a veracidade de
documentos obtidos por este meio eletrénico.

7.6.3.1. Se algum documento apresentar falha né&o
sanavel na sessdo acarretara a inabilitacao do licitante.
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7.6.4. A verificacdo sera certificada pela Pregoeira, anexando
aos autos os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.6.5. A Administracdo ndo se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrdnicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagdo, a
licitante serd inabilitada.

7.6.6. Para habilitacdo das microempresas ou empresas de
pequeno porte, as mesmas deverdo apresentar todos os documentos elencados nos item 7.2 a
7.5, inclusive, toda a documentacdo exigida para fins de comprovacéo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricéo.

7.6.6.1. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade
fiscal, ser4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologacéo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao, para
a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

7.6.6.2. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo
previsto no subitem 7.6.6.1, implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste edital, procedendo-se a convocacao dos licitantes para,
em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do
Artigo 4°, Inciso XXIII, da Lei Federal n° 10.520/02.

7.6.7. Constatado que o proponente atende as exigéncias do edital e apds
ser declarado vencedor, a pregoeira procedera a adjudicacdo ao proponente vencedor.

. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério do presente pregdo, protocolizando o pedido no Setor de Compras e Licitacfes
da Prefeitura Municipal de Fama/MG, das 08:00 as 16:00 horas (Brasilia), na Praca Getulio
Vargas, n° 01, setor Il, centro, na cidade de Fama/MG.

8.1.1. Eventual impugnacdo deverd ser dirigida ao subscritor deste
Edital e protocolada no Setor de Compras e Licitagdes, sito na Praga Getulio Vargas, n° 01,
setor 1, centro, na cidade de Fama — MG.

8.1.2. Admite-se impugnacdo por intermédio de “fac-simile (35)
3296- 1263 ou e-mail: compraslicitacao@fama.mg.gov.br”, ficando a validade do
procedimento condicionada a apresentacdo do original no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas.

8.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, em despacho
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fundamentado, sera designada nova data para a realizacdo do certame, se fizer necessario,
nos termos da lei.

8.3. A impugnacéo feita tempestivamente ndo impedira o licitante de
participar deste processo licitatorio, caso a decisao sobre a peticdo ndo seja prolatada antes
da data marcada para o recebimento e abertura dos envelopes proposta e documentacao.

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente
impugnado este edital, implicard na plena aceitacdo, por parte das interessadas, das
condicdes nele estabelecidas.

9. DOS RECURSOS

9.1. Dos atos da Pregoeira cabe recurso, devendo haver manifestacdo
verbal imediata na propria sessdo publica, com o devido registro em ata da sintese da
motivacao da sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias que comecara a correr
a partir do dia em que houver expediente nesta Prefeitura para a apresentacao das razdes, por
meio de memoriais, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do
recorrente, sendo- lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante na
sessao publica importard a decadéncia do direito de recurso, na adjudicacdo do objeto do
certame ao licitante vencedor e no encaminhamento do processo a autoridade competente
para homologacao.

9.3. Na hipotese de interposicdo de recurso, a Pregoeira podera
reconsiderar a sua decisdo ou encaminhad-lo devidamente informado a autoridade
competente.

9.4. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente
interpostos e, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor e encaminhara o processo a autoridade
competente para a homologacéo.

9.5. O recurso contra decisdo da Pregoeira tera efeito suspensivo e o
seu acolhimento resultara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Os recursos devem protocolados no Setor de Compras e

LicitacOGes da Prefeitura Municipal de Fama, sito na Praca Getulio Vargas, n° 01, setor I,
centro, na cidade de Fama/MG, dirigidos ao Prefeito Municipal desta Administracéo.

9.7. A homologacdo do procedimento licitatorio ndo obriga a
Administracdo a contratacdo/aquisicdo do objeto licitado.

10. DO CONTRATO
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10.1. Publicada a homologacdo do processo, o proponente vencedor
devera assinar o contrato no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data de
publicacdo, podendo ser prorrogado em caso de situacdo justificavel e aceita pela
Administracdo. A(s) proponente(s) vencedora(s) deverd(do) comparecer no Setor de
Compras e Licitacdes da Prefeitura Municipal de Fama/MG para realizar a assinatura do
referido contrato, ndo sendo permitido o envio por qualquer meio de correspondéncia. Desta
forma, a(s) proponente(s) fica(m) ciente(s) quanto a condicdo pré-estabelecida neste Edital.

10.1.1. Para a assinatura do contrato, o proponente vencedor
devera apresentar nova certiddo negativa vélida (subitem 7.3, alineas “b” a “e”), caso as
certidOes apresentadas para Habilitacdo tenham expirado sua validade entre a data da entrega
do envelope 11 — HABILITACAO e a data da assinatura do contrato.

10.1.2 A contratada enquadrada na condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte, a mesma devera apresentar no ato da assinatura do contrato:

a) Certiddo ou termo de enquadramento expedida (0) pela Junta
Comercial, nos termos do Artigo 8°, da IN 103 de 30/04/2007*.

10.2. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de
assinatura do instrumento contrato, se recuse assinad-lo ou retirar o instrumento equivalente,
implicard na decadéncia do direito a contratacédo. Neste caso, a Prefeitura Municipal de
Fama, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital, procedera a convocacao dos licitantes
para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos
do Artigo 4°, Inciso XXIII, da Lei Federal n° 10.520/02.

10.2.1 A recusa do adjudicatario em assinar o instrumento contratual,
dentro do prazo estabelecido no presente edital, caracteriza descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas no Artigo 87 da Lei Federal n°
8666/93 e alteracdes posteriores e nas sangdes administrativas previstas neste edital.

. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

11.1. Apos a assinatura do contrato serdo emitidas a(s) autorizacdes de
fornecimento, na medida das necessidades da municipalidade.

11.2. A prestagdo do servico do objeto adjudicado sera realizado de
forma parcelada, em conformidade com as especificacOes e condi¢Oes estabelecidas neste
edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia para
0 periodo que corresponde de 12 (doze) meses.

11.3. As autorizacBes feitas pelo setor responsavel deverdo ser
atendidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da solicitagdo a
CONTRATADA.

11.4. Correra por conta da empresa adjudicataria as despesas para
efetivo atendimento ao objeto licitado, tais como embalagens, seguro, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios.
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11.5. Constatadas irregularidades no objeto, esta Municipalidade, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

a) rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as
especificacfes do memorial descritivo (Anexo I), determinando sua substituicéo;

b) determinar sua complementacédo se houver diferenca de
quantidades ou de partes.

11.6. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento pela adjudicataria da notificagdo por escrito,
mantido o preco inicialmente ofertado.

11.7. A prestacdo do servico ser4 agendada e solicitada pelo
Departamento de Compras e Licitacbes da Prefeitura de Fama/MG, nas quantidades
determinadas, conforme as necessidades e solicitacdo do respectivo(s) setor(es), que
expedira o Atestado de Recebimento ou atestara na propria Nota Fiscal a prestacdo do
servico.

11.8. S6 sera emitido Atestado de Recebimento ou atestard na propria
Nota Fiscal para a prestacdo do servico, se atendidas as determinagfes deste edital e seus
anexos.

11.9. O servicos prestados devera(dao) possuir as mesmas
caracteristicas apresentadas na Sessdo Publica, preservando-se inclusive marca e/ou modelo;

. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. A Prefeitura Municipal de Fama efetuara o pagamento até 30
(trinta) dias contados da apresentacdo da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s) -
NFE(s) devidamente atestada(s) pelo setor, mediante dep6sito em conta corrente vinculada
ao CNPJ da contratada.

12.2- Caso haja documentos faltantes ou incorretos, notificagdo interna de
pendéncias ou irregularidades quanto aos servicos ndo sera iniciada a contagem do prazo
para pagamento.

12.3- A titulo de pagamento a contagem do prazo sera a data de recebimento
da Nota Fiscal atestada por esta prefeitura.

12.4- Quando constatado qualquer irregularidade na Nota Fiscal ou
equivalente, serd solicitada a empresa contratada carta de correcdo, caso ndo caiba, a nota
fiscal sera devolvida a Contratada para substituicdo, sendo o prazo de pagamento reiniciado
apos a entrega da Nota Fiscal substituta.
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AM
13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 A despesa estimada de R$ 26.432,00 (vinte e seis mil, quatrocentos e
trinta e dois reais) para a contratagdo da presente licitacdo, sera suportada pelo financeiro da
Prefeitura Municipal de Fama, através de recursos que correrdo por conta da(s) seguinte(s)
dotagdo(Bes) orcamentéria(s) do exercicio de 2018:

379 -02.07.01.12.122.0052.4.078.3390.39.00
340 - 02.06.01.10.301.0210.4.071.3390.39.00
103 - 02.02.06.04.122.0052.4.019.3390.39.00
033 -02.01.00.04.122.0052.4.004.3390.39.00
353 - 02.06.01.10.303.0230.4.074.3390.39.00
054 —02.02.01.04.122.0052.4.009.3390.39.00
031 -02.01.00.04.122.0052.4.003.3390.39.00
416 — 02.07.01.12.365.0401.4.089.3390.39.00

14. DO AUMENTO OU SUPRESSAO

14.1. Havendo interesse da Prefeitura Municipal de Fama o valor
inicial atualizado da aquisicdo poderd ser aumentado ou suprimido até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento), nos termos dos paragrafos 1° e 2° do artigo 65, da lei n° 8666/93,
ficando o licitante vencedor obrigado a manter as mesmas condigdes licitadas.

14.1.1. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite
estabelecido neste item, exceto as supressdes resultantes de acordo entre as partes.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 A aplicagdo de multa na infringéncia ao disposto nos
artigos 81, 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93, sera assim disposta:

15.1.1 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato na Prefeitura Municipal de Fama, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido por esta Municipalidade, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o a seguinte penalidade de multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

15.1.2 O atraso injustificado na execucdo do contrato de
servico, obra, ou na entrega de materiais, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do
artigo 86 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da Lei 10.520/02, sujeitara a contratada a multa de
mora sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao
término do prazo estipulado de 1% (um por cento), ao dia, até o 20° (vigésimo) dia de
atraso; quando serd caracterizado a inexecucdo total ou parcial, sujeitando-se a penalidade
prevista no item 15.1.3.

15.1.3 Pela inexecucdo total ou parcial do servico, compra ou
17
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obra poderdo ser aplicada a contratada a penalidade de multa de 20% (vinte por cento) sobre
o0 valor da obrigacdo ndo cumprida, ensejando a mesma multa caso a proponente vencedora
ndo apresente a documentacdo exigida para assinatura do contrato.

15.2 As multas aqui previstas ndo impedem a aplicacdo de
outras sancOes previstas nas Leis Federais n°s 8.666/93 e 10.520/02.

15.3 Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo
Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante
que:

15.3.1 - ensejar o retardamento na entrega do objeto deste
Pregéo;

15.3.2 - ndo mantiver a proposta, injustificadamente;
15.3.3 - comportar-se de modo inidoneo;

15.3.4 - fizer declaracéo falsa;

15.3.5 - cometer fraude fiscal;

15.3.6 - falhar ou fraudar a entrega do objeto contratado.

15.4 -As sancOes aqui previstas poderdo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, facultada a defesa prévia do
interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da notificacéo.

15.5 -A Prefeitura Municipal de Fama/MG podera efetuar a retencdo
de qualquer pagamento que for devido, para compensacdo das multas aplicadas, sendo que o
valor da multa sera descontado dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE
respondendo a CONTRATADA pela sua diferenca, a qual devera ser recolhida no prazo de
15 (quinze) dias corridos, contados de sua notificagéo oficial quando ocorrer.

16. DA ANULACAO E DA REVOGACAO DO PREGAO

16.1. A critério da Prefeitura Municipal de Fama, este pregdo podera:

a) ser anulado se houver ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante justificativa escrita e devidamente fundamentada; ou

b) ser revogado se for considerado inoportuno ou
inconveniente ao interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; ou

c) ter sua data de abertura dos envelopes documentacdo e
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proposta transferida, por conveniéncia exclusiva da Prefeitura Municipal de Fama.
16.2. Seré observado, ainda, quanto ao procedimento deste pregéo:

a) a anulacdo do procedimento licitatério por motivo de
ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art.
59 da Lei Federal n° 8.666/93;

b) no caso de desfazimento do processo licitatorio, fica
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1. A Pregoeira e sua Equipe de Apoio prestardo, as empresas

interessadas, quaisquer esclarecimentos relativos a presente licitacdo, na Prefeitura
Municipal de Fama/MG, na Pracga Getulio Vargas, n° 01, setor Il, centro, na cidade de Fama,

Fone: (35) 3296-1263, das 08 as 12 horas e das 13 as 16 horas (Brasilia).

17.2. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela
Pregoeira com assessoramento da Equipe de Apoio com base na legislacdo vigente.

17.3. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18. DO FORO
18.1. Fica eleito o foro da Unica Vara da Comarca de Paraguacu/MG,

como o Uunico capaz de conhecer dirimir as ddvidas e litigios oriundos do presente
instrumento e seu objeto.

19. ANEXOS DO EDITAL
19.1. Fazem parte integrante do presente edital, os seguintes anexos:

| — Memorial descritivo/Objeto da licitagdo/Termo de referéncia;
Il — Recibo de Retirada de Edital pela Internet;

[l — Modelo de Declaracdo de Habilitagdo e Inexisténcia de Fatos Impeditivos;
IV — Modelo de Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

V — Modelo de Declaragéo de Situacdo Regular perante o Ministério do Trabalho;
19
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VI — Modelo de Proposta;

VIl - Modelo de Procuracgéo para Credenciamento; e VIII — Minuta do contrato.

Fama, 04 de junho de 2018.

FLAVIA PIZANI JUNQUEIRA BERTOCCO

Pregoeira
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ANEXO I
(Memorial descritivo/Objeto da Licitacdo/Termo de Referéncia)
Processo: Pregdo (Presencial) n° 034/2018

1. Objeto: contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos de
manutencdo, correcdo e prevencdo nos equipamentos e softwares de informaética para
atender os diversos setores da Prefeitura Municipal de Fama - MG, conforme Anexo I,
conforme segue.

1.1.0 responsavel pela prestacao do servico devera saber instalar e orientar 0s
servidores quanto a utilizacdo dos sistemas pertencentes a Prefeitura
Municipal em seus setores de Contabilidade, Compras e Licitacdes,
Patrimonio e frotas.

1.2.Devera ainda cuidar da instalacdo, configuracdo de todas as impressoras
utilizadas nos diversos setores da Prefeitura;

1.3.Toda a manutencédo da rede, dos setores internos e externos da Prefeitura
séo de responsabilidade da licitante contratada.

Item Descrigdo Quantidade Valor médio Valor
estimada de unitario por | médio total
horas (12 HORA
meses)
1 Prestagdo de servicos de manutencéo, 1920 R$ 13,76 R$
correcdo e prevencdo nos equipamentos 26.432,00
e softwares de informatica.

Valor total estimado: R$ 26.432,00 (vinte e seis mil, quatrocentos e trinta e dois reais)

DAS CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

1. Ap0s a assinatura do contrato serdo emitidas a(s) autorizacdo (des)
de fornecimento(s), na medida das necessidades da municipalidade.

2. A prestacdo do servigo serd realizado de forma parcelada, em
conformidade com as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste edital, em seus anexos
e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacbes e
condicdes estabelecidas no edital e deverdo ser prestados na medida da(s) necessidade(s)
do(s) respectivo(s) setor(es), para o periodo de 12 (doze) meses.

3. E obrigatdria a presenca na Prefeitura todos os dias por pelo menos
4 (quatro) horas por dia, e sempre que chamado atraves de autorizacao de fornecimento para
determinado servico, considerado urgente o atendimento deverd ser imediato, devido a
urgéncia, e a necessidade dos usuarios da Prefeitura.

4, As autorizagOes feitas pelo setor responsavel deverdo ser atendidas
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no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) a contar da data da solicitacdo a
CONTRATADA.

5. Correra por conta da empresa adjudicataria as despesas para efetivo
atendimento ao objeto licitado, tais como embalagens, seguro, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios etc.

6. Constatadas irregularidades no objeto, esta Municipalidade, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

a) rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as
especificacfes do memorial descritivo (Anexo I), determinando sua substituicéo;

b) determinar sua complementacédo se houver diferenca de
quantidades ou de partes.

7. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo méaximo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento pela adjudicataria da notificacdo por escrito,
mantido o preco inicialmente ofertado.

8. A prestacdo do servico sera agendada e solicitada pelo
Departamento de Compras e Licitacdos, da Prefeitura de Fama/MG, nas quantidades
determinadas, conforme as necessidades e solicitacdo do respectivo(s) setor(es), que
expedird o Atestado de Recebimento ou atestara na propria Nota Fiscal a prestacdo do
Servigo.

9. S6 sera emitido Atestado de Recebimento ou atestard na propria
Nota Fiscal o recebimento do(s) produto(s), se atendidas as determinac6es deste edital e seus
anexos.

10. A prestacdo do servico devera(do) possuir as mesmas

caracteristicas apresentadas na Sessdo Publica, preservando-se inclusive marca e/ou modelo;

a) A Administracdo somente aceitara a substituicdo de marca e/ou modelo
decorrente de fato(s) superveniente(s) devidamente comprovado(s).

11. As Notas Fiscais deverao ser emitidas, separadas, por setor requisitante.
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ANEXO II

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
PREGAO (PRESENCIAL) N° 034/2018 — Registro de preco a contratacdo de empresa
para a prestacdo de servicos de manutencdo, correcdo e prevencao nos eguipamentos e
softwares de informatica para atender os diversos setores da Prefeitura Municipal de Fama
- MG pelo periodo de 12 (doze) meses, CONFORME ANEXO I

Raz&o Social:
CNPJ n°:
Endereco:
e-mail:

Cidade: Estado

Telefone: Fax:

Recebemos, através do acesso a pagina www.fama.mag.gov.br, nesta data, copia do instrumento
convocatdrio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de20 .
Assinatura

Nome:

Sr. Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre a Prefeitura Municipal de Fama e essa empresa,
solicitamos a VVossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo a Divisdo
de licitagbes, por meio do fone/fax: (35) 3296-1263, ou via e- mail

compraslicitacao@fama.ma.gov.br.

A nédo remessa do recibo exime a Divisdo de Compras e Licitagdes da comunicacdo de
eventuais esclarecimentos e retificagbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como
de quaisquer informac6es adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicacfes e/ou
esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatorio.
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ANEXO 11

Este anexo é um modelo e deve ser feito, preferencialmente, em papel timbrado do licitante)

DECLARACAO DE HABILITACAO

A empresa (--------s=s=s=smmesememeeeeeeeeeeeeeee -------), Inscrita
no CNPJ sob N° (--------=-=-mmmmmmmmmmememeeae ), com sede Na (---------=-=-=-m-mcmmmemmemee e

), na cidade de (--------------- ) Estado (---------------- ), por intermédio do seu
representante ou procurador, Sr(a). (---------- e ), portador(a) do RG. n°® (----

------------ ), DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre plenamente as
exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento convocatério do Pregdo
(Presencial) n° 034/2018, realizado pela Prefeitura Municipal de Fama, inexistindo
gualquer fato impeditivo de sua participagdo no presente certame.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e
criminal por eventual falsidade.

Local e data.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV

(Este anexo € um modelo e deve ser feito, preferencialmente, em papel timbrado do
licitante)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas

-------------- ), inscrita no CNPJ sob n° (------------------------------) com sede na (----------
-------------- ), na cidade de (---------------) Estado (-------------), é ( )
MICROEMPRESA OU ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU ()

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragbes posteriores, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento licitatorio do Pregdo (Presencial) n°
034/2018, realizado pela Prefeitura Municipal de Fama.

DECLARO ainda que a empresa ndo esta inclusa nas vedagbes
constantes do 8§ 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes posteriores.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e
criminal por eventual falsidade.

Local e data.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V

(Este anexo € um modelo e deve ser feito, preferencialmente, em papel timbrado do
licitante)

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO

TRABALHO
A empresa (----------m-mmmmmmmmmmmmm e -------), inscrita
no CNPJ sob n° ( oo ), com sede Na (-------------=-m-mmmcmmmmee e
), na cidade de (--------------- ) Estado (---------------- ), por intermédio do seu
representante ou procurador, Sr(a). ( e ), portador(a) do RG. n° (

), interessada em participar do Pregéo (Presencial) n° 034/2018, da
Prefeitura Municipal de Fama, DECLARO, sob as penas da Lei, que, nos termos do

8 6° do Artigo 27 da Lei Federal n° 6.544 de 22 de novembro de 1989, encontra-se em
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que ser refere a observancia do
disposto no Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e
criminal por eventual falsidade.

Local e data.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI

(Modelo de proposta)

PROPOSTA — PREGAO (PRESENCIAL) N° 034/2018.

Raz&o social:

CNPJ: Insc. Est.:
Endereco:

Cidade: Estado:

Telefone: Email:

A Prefeitura Municipal de Fama,

Vimos através desta, apresentar proposta comercial referente ao Pregao
(Presencial) n° 034/2018.

Objeto: contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos de manutengéo,
correcdo e prevencdo nos equipamentos e softwares de informatica para atender os diversos
setores da Prefeitura Municipal de Fama - MG, conforme Anexo I, conforme segue.

O responsavel pela prestacdo do servigo deverd saber instalar e orientar os
servidores quanto a utilizacdo dos sistemas pertencentes a Prefeitura Municipal em seus
setores de Contabilidade, Compras e LicitacGes, Patrimonio e frotas.

Devera ainda cuidar da instalacdo, configuracdo de todas as impressoras
utilizadas nos diversos setores da Prefeitura;

Toda a manutencgéo da rede, dos setores internos e externos da Prefeitura séo
de responsabilidade da licitante contratada.

Item Descricéo Quantidade Valor unitario | Valor total
de horas por HORA
estimadas (12
meses)

Prestagdo de servigcos de manutencéo, 1920
correcdo e prevencao nos equipamentos
e softwares de informaética.

Valor total da proposta: R$ (
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Obs.: Devera constar, obrigatoriamente a descri¢cdo completa do servigo.

I - A validade da presente proposta: (por extenso) dias da
abertura das propostas. (Minimo de 60 dias)

Il - Prazo de prestacao de servicos:__ (por extenso) horas contados
da data de recebimento pela empresa adjudicatéria da Requisi¢do de Compra.

1 - Prazo de validade dos produtos, dos que possuirem, quando da
entrega dos produtos o prazo remanescente entre a data da entrega e a data de validade dos
produtos devera ser de no minimo % ( por cento)
do prazo de validade dos mesmos contados da data de emissdo da Nota Fiscal e entrega do
referido produto. (Minimo de 80% (oitenta por cento) do prazo de validade dos mesmos).

v — DECLARO que o preco acima indicado contempla todos 0s
custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre
outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

\% — DECLARO, sob as penas da lei, que concordo plenamente com o
edital.

\ Nome do responsavel pela prestacdo do servico:

CPF:

RG:
Local e data.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VII

(MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO)

PROCURACAO
A empresa (------------=-=-m-m-mmmmemmeeeeeee -------), inscrita
no CNPJ sob N° (--------===mmmmmmmmmmomemeeem ), com sede Na (---=-=-===s=mmmeememememeeeneeeae
), na cidade de (------------- ) Estado (---------------- ), neste ato representada pelo(s) (diretores

ou sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)
Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco), a quem confere(m) amplos poderes para junto a PREFEITURA MUNICIPAL DE
FAMA - MG, praticar 0s atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na
modalidade de Pregdo (Presencial) n° 034/2018, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos,
interpd-los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condicdes, confessar,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, assinar contratos, receber e dar quitacao,
podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes,
dando tudo por bom firme e valioso.

Local e data.

Nome e nimero da identidade do declarante (representante legal da empresa)

RECONHECER FIRMA

29



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Estado de Minas Gerais

Praca Getulio Vargas, 1 | Centro | CEP 37144-000 | CNPJ N° 18.243.253/0001-51

ANEXO VIII
(MINUTA DE CONTRATO)

INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI FAZEM: MUNICIPIO DE FAMA E (---

Pelo presente instrumento particular de contrato de prestacdo de
servigos, de um lado o MUNICIPIO DE FAMA, com sede na Praga Getulio Vargas, n° 01,
centro, na cidade de Fama - MG, inscrito no CNPJ/MF sob n° 18.243.253/0001-51, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal Sr. OSMAIR LEAL DOS REIS, brasileiro, casado,
residente e domiciliado no Municipio de Fama, doravante denominada simplesmente

CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa (--------------- ), CNPJ. n® (-------------- ), com
sede na (--------- ) NA CIdAAR ([ =-m-m-mmmmmmmm oo e e ),
Estado (--------- ), neste ato representada por (------------- ), portador do CPF ( )
e do RG ( ), doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tem entre

si como certo e ajustado o presente contrato, que sera regida pela Lei Federal n® 10.520, de
17/07/2002, e demais legislacdo aplicavel ao caso, aplicando-se subsidiariamente, no que
couberem, as disposic¢des contidas na Lei Federal n° 8.666/93 e alteracGes posteriores, do
processo licitatorio modalidade Pregdo (Presencial) n°® 034/2018 e com as clausulas e
condicdes a seguir aduzidas:

CLAUSULA PRIMEIRA:
DO OBJETO.

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de
manutencdo, correcdo e prevencdo nos equipamentos e softwares de informaética para
atender os diversos setores da Prefeitura Municipal de Fama - MG pelo periodo de 12 (doze)
meses, conforme proposta em anexo, ficando a CONTRATADA obrigada a prestar 0s
servicos abaixo relacionado(s) com as mesmas caracteristicas e precos propostos no
processo licitatorio, modalidade Pregdo (Presencial) n® 034/2018.

E parte deste contrato o termo de referéncia, a proposta de precos, e a ele se obrigam todas
as clausulas consntantes no edital.

DO PRESTACAO DO SERVICO
CLAUSULA SEGUNDA

A prestacdo do servico serd agendada e solicitada pelos diversos
Departamentos da Prefeitura de Fama/MG, nas quantidades determinadas, conforme as
necessidades e solicitacdo do respectivo(s) setor(es), que expedira o Atestado de
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Recebimento ou atestara na propria Nota Fiscal a prestacéo do servico.
PARAGRAFO PRIMEIRO

S6 serd emitido Atestado de Recebimento ou atestard na propria Nota Fiscal a prestacdo do
servico, se atendidas as determinacdes deste edital e seus anexos.

PARAGRAFO TERCEIRO

Constatadas irregularidades no objeto, esta Municipalidade, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, podera:

a) rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificacdes do memorial
descritivo (Anexo 1), determinando sua substituicao;

b) determinar sua complementacao se houver diferenca de quantidades ou de partes.

PARAGRAFO QUARTO

As irregularidades deverao ser sanadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento pela adjudicataria da notificagdo por escrito, mantido o pre¢o inicialmente
ofertado.

PARAGRAFO QUINTO

As requisicdes feitas pelo setor responsavel deverdo ser atendidas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da data da solicitacdo a CONTRATADA.

DO PRECO CLAUSULA
TERCEIRA

A CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA, pela prestacdo do servico constante(s) do
item(ns): (-----), totalizando o valor de R$ (-----) ((=--=====m=mmmmmmmmm oo ),

declinando, conforme o disposto no Artigo 55, Inciso V, da Lei Federal n°
8.666/93, a categoria economica e indicando a classificagdo funcional programatica
pertinente ao crédito pelo qual ocorrera a despesa, da forma seguinte, referente ao exercicio
de 2018:

379 -02.07.01.12.122.0052.4.078.3390.39.00
340 - 02.06.01.10.301.0210.4.071.3390.39.00
103 - 02.02.06.04.122.0052.4.019.3390.39.00
033 -02.01.00.04.122.0052.4.004.3390.39.00
353 - 02.06.01.10.303.0230.4.074.3390.39.00
054 —02.02.01.04.122.0052.4.009.3390.39.00
031 - 02.01.00.04.122.0052.4.003.3390.39.00
416 — 02.07.01.12.365.0401.4.089.3390.39.00
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PARAGRAFO UNICO

O preco constante da CLAUSULA TERCEIRA inclui todas e quaisquer despesas diretas e
indiretas, impostos Municipais, Estaduais e Federais, fretes que sempre correrdo por conta
da CONTRATADA, sem mais nenhum acréscimo a qualquer titulo, ndo obrigando em nada
a CONTRATANTE.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
CLAUSULA QUARTA

A CONTRATANTE efetuard o pagamento em até 30 (trinta) dias ap6s a prestacdo do
servico e emissdo da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) eletrdnica(s) - NFE(s) devidamente
atestada(s) pelo setor, mediante depdsito em conta corrente vinculada ao CNPJ da
contratada.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Conforme o protocolo ICMS 42/09, alterado pelo protocolo ICMS 1/11 ficam obrigados a
emitir Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou
1-A, os contribuintes (Exceto MEI) que, independentemente da atividade econdmica
exercida, realizem operacGes destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta.

PARAGRAFO SEGUNDO

Havendo erro na Nota Fiscal Eletronica - NFE ou outra circunstancia que desaprove a
liquidacdo, a mesma serd devolvida e o pagamento ficara pendente até que a empresa
vencedora providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer tipo de onus para a Prefeitura de Fama.

PARAGRAFO TERCEIRO

Caso haja documentos faltantes ou incorretos, notificacdo interna de pendéncias ou
irregularidades quanto aos produtos ou servi¢os ndo serd iniciada a contagem do prazo para
pagamento.

PARAGRAFO QUATRO

A titulo de pagamento a contagem do prazo sera a data de recebimento da Nota Fiscal
atestada por esta prefeitura.

PARAGRAFO QUINTO

Quando constatado qualquer irregularidade na Nota Fiscal ou equivalente, sera solicitada a
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empresa contratada carta de correcdo, caso nao caiba, a nota fiscal serd devolvida a
CONTRATADA para substitui¢do, sendo o prazo de pagamento reiniciado apds a entrega
da Nota Fiscal substituta.

DO REAJUSTE CLAUSULA QUINTA

O preco € fixo e irreajustavel, garantindo-se, todavia, a manutencao do equilibrio econémico
financeiro, nos termos do Artigo 65, da Lei Federal n° 8.666/93 e

alteracdes posteriores.

DO PRAZO CLAUSULA SEXTA

Convencionam-se as partes contratantes que a vigéncia do presente contrato sera pelo
periodo que corresponde a 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de acordo com o artigo
57 da Lei 8666/93.

DA RESCISAO CLAUSULA SETIMA

O presente contrato poderd ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, a
qualquer momento, bastando para tanto simples comunicagéo por escrito.

CLAUSULA OITAVA

Caso a CONTRATANTE néo rescinda unilateralmente o presente contrato antes, podera
rescindi-lo independentes de interpelacdo judicial ou extrajudicial:

- sem justificativa plausivel, a juizo da CONTRATADA, deixa de efetivar a entrega dos
produtos, objeto deste contrato, nos prazos, precos e locais estabelecidos;

atingir 10% (dez por cento) do valor deste contrato em multas;
ndo obedecer as especificacbes da CONTRATANTE;
transferir no todo ou em parte o presente contrato;

- em caso de faléncia, insolvéncia ou impossibilidade de cumprimento do presente contrato
por parte da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA

No caso de rescisdo amigavel, fica assegurado a CONTRATANTE o direito de exigir a
continuidade do contrato durante o periodo de 10 (dez) dias.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS CLAUSULA DECIMA

A aplicacdo de multa na infringéncia ao disposto nos artigos 81, 86 e 87 da Lei Federal n°
8.666/93, sera assim disposta:
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1) A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido por esta Municipalidade, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-0 a seguinte penalidade de multa
de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida.

2) O atraso injustificado na execugdo do contrato de servigo, obra, ou na entrega de
materiais, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei 8.666/93 e
artigo 7° da Lei 10.520/02, sujeitara a contratada a multa de mora sobre o valor da obrigacéo
ndo cumprida, a partir do primeiro dia atil seguinte ao término do prazo estipulado de 1%
(um por cento), ao dia, até o 20° (vigésimo) dia de atraso; quando sera caracterizado a
inexecucdo total ou parcial, sujeitando-se a penalidade prevista no item abaixo.

3) Pela inexecucdo total ou parcial do servigco, compra ou obra poderdo ser aplicada a
contratada a seguinte penalidade de multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da

obrigacdo ndo cumprida, ensejando a mesma multa caso a proponente vencedora nao
apresente a documentacdo exigida para assinatura do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO

As multas aqui previstas ndo impedem a aplicacdo de outras san¢des previstas nas Leis
Federais n° 8.666/93 e 10.520/02.

PARAGRAFO SEGUNDO

Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

1 - ensejar o retardamento na entrega do objeto deste Pregdo; 2 - ndo

mantiver a proposta, injustificadamente;

3 - comportar-se de modo inid6neo; 4 -

fizer declaragéo falsa;

5 - cometer fraude fiscal;

6 - falhar ou fraudar a entrega do objeto contratado.

PARAGRAFO TERCEIRO
As sancOes aqui previstas poderdo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo

de outras medidas cabiveis, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis apds o recebimento da notificagéo.
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PARAGRAFO QUARTO

A Prefeitura Municipal de Fama - MG podera efetuar a retencdo de qualquer pagamento que
for devido, para compensacdo das multas aplicadas, sendo que o valor da multa serd
descontado dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE respondendo a
CONTRATADA pela sua diferenca, a qual devera ser recolhida no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, contados de sua notificacdo oficial quando ocorrer.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

As multas porventura aplicadas ndo impedem a imposicdo de penalidades de adverténcia,
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE ou da propositura de declaracdo de inidoneidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

A CONTRATADA compromete-se a manter, durante a execu¢do do contrato, as condicdes
e qualificacOes exigidas na licitacdo que deu origem a presente contratacao.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0sS
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

Faz parte deste contrato, naquilo em que ndo colidir com as clausulas deste instrumento, o
Edital e os Anexos do Pregdo (Presencial) n® 017/2017, como se aqui estivessem
transcritos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

Todos os pronunciamentos entre as partes deverao ser feitos e formalizados por escrito, sem
0 que ndo tem validade devendo obrigatoriamente constar como referéncia o nimero da
presente contratagao.

DO FORO

Fica eleito o Foro da Unica Vara da Comarca de Paraguacu - MG, como o (nico capaz de
conhecer e dirimir as duvidas e litigios do presente instrumento e seu objeto. E, por estarem
assim justos e acordados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na
presenca das testemunhas abaixo.
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---------------- ) de ( ):

MUINICIPIO DE FAMA
Osmair Leal dos Reis Prefeito Municipal

Contratante

Contratada

Testemunhas:

Nome: Nome:
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