MUNICIPIO DE FAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ — 18.243.253/0001-51

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
EM CARATER COMPLEMENTAR, A SEREM EXECUTADOS NAS
DEPENDENCIAS DA PREFEITURA, ESPECIFICAMENTE NO SETOR DE
COMPRAS E LICITACOES, EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NA LEI
FEDERAL N°. 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 E LEGISLAQAO MUNICIPAL
VIGENTE, CONFORME AS CONDIC}()ES, ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E
EXIGENCIAS CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.,

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se tal procedimento com fundamento no inciso Il do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, visto que a contratacdo tem valor significativamente inferior ao limite imposto
pelo mencionado inciso.

A justificativa para a contratagdo consta no Documento de Formalizagdo de Demanda
anexo a este processo, conforme segue: A necessidade de apoio administrativo, em caréater
complementar na Secdo de Compras e na Secdo de Licitacdo da Prefeitura de Fama-MG,
justifica-se pela crescente demanda por servi¢os publicos, pelo aumento do volume de
processos licitatorios e a necessidade de otimizacdo da gestdo de compras e contratos. Este
apoio, em carater complementar, visa melhorar a eficiéncia das atividades do setor,
garantindo a conformidade legal e a agilidade na execucdo das tarefas, além de contribuir

para a melhoria do servico publico

3. DESCRICAO DOS ITENS

Item Descricdo/ Especificagédo Un. | Quant| Preco Unitario Total

1 Contratacdo de pessoa juridica para] SV 06 | R$R$3.416,66 R$ 20.499,96
prestacio de  servicos de  apoio
administrativo em carater complementar,a
serem executados nas dependéncias dal
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Prefeitura, em horario comercial das 08h as
17h, especificamente na Secdo de Compras
e Secdo de Licitagdo, em dias de
expediente do 6rgéo.

4. IDENTIFICACAO DA UNIDADE REQUISITANTE

Departamento de Planejamento, Gestao e Financas;
Responsavel: Gislane Aparecida Gouvéa Ribeiro
E-mail: contabilidade@fama.mg.gov.br

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada por

igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 preco vantajoso.

6. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico do documento de formalizacdo de demanda.

6.2. A contratacdo seré realizada através de Dispensa de Licitacdo devido as especificidades
do seu objeto, estando em concordancia com o disposto no Art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 2021.

7. DADOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: Reduzido 107, Fonte 1.500.99.

8. EXECUCAO DOS SERVICOS
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8.1. O prazo de execucao do (s) servigos (s) de fornecimento comecara a fluir a partir do 1°
(primeiro) dia util seguinte ao do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a ser
emitida pela Se¢éo de Compras da Prefeitura Municipal de Fama.

8.2. A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacdo executada em desacordo

com os termos do Edital e seus anexos.

8.3. Cada item tem sua especificagdo bem definida, conforme tabela (item 3), que devera ser
minuciosamente observada pelo prestador;

8.4. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracdo, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo

dara ciéncia a Administracéo, por escrito.

8.5. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.5.1 N4&o produziu os resultados acordados;

8.5.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a

qualidade minima exigida;

8.5.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao

do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A Contratante obriga-se a:
- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢6es da Contratada;

- Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada obriga-se a efetuar a Fornecimento de bens, conforme descrito no item 3

deste Termo de Referéncia;
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10.2. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da Autorizagdo de Fornecimento, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

10.3. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

10.4. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada, exceto nas

condicdes autorizadas no Termo de Referéncia;

10.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.
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