PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA
Estado de Minas Gerais

Praca Gettlio Vargas, 1 | Centro | CEP 37144-000

CNPJ N° 18.243.253/0001-51

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

I- OBJETO:

1.1. PRESTACAO DE SERVICO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JUNTO A SALA
MINEIRA DO EMPREENDEDOR.

1.2. Descricao:
Os servigos deverdo ser prestados na Sala Mineira do Empreendedor, localizada na Rua Joao
Fagundes, s/n, centro, na cidade de Fama — MG, atendendo as necessidades dos empreendedores do

municipio.

I1 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

2.1. A Justificativa e objetivo desta contratagdo tem por finalidade manter em funcionamento a Sala
Mineira do Empreendedor, que é o resultado de uma parceria entre JUCEMG e SEBRAE,
proporcianando ao empreendedor a melhoria do ser negdcio.

2.2. Justificando assim a contratagdo de empresa para efetuar o servigo de assessoria.

111 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Sdo obrigacdes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

d) comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

d) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacdo do servigo, referente ao
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

f) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.
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IV - OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa ¢
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentesa: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordocom os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990);

substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

¢) comunicar a Contratante, no prazo maximo 24 (vinte e quatro) que antecede a data da prestacao do
servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto ou alguma interrupgao, com
a devida comprovacao;

d) manter, durante toda a execucdo do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

e) indicar preposto/representante para representa-la durante a execugdo do servico.

V - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

VI - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. Nos termos artigo 117, da lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens/servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.
6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao
ou deseus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei 14.133/2021.

6.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do servigo, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o quefor necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos

observados e encaminhando osapontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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VII - DA VIGENCIA, PRORROGACAO, EQUILiLIBRIO E REAJUSTE CONTRATUAL
7.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo
das propostas.

7.1.1. Indice estabelecido para reajuste: IPCA

7.2. O equilibrio econdmico-financeiro sera garantido na forma da lei, desde que apresentados os

documentos comprobatorios:

a) Quando se tratar de andlise de equilibrio econémico-financeiro, as notas fiscais
primeiramente aceitas ndo poderdo exceder o prazo maximo de 30 (trinta) dias anteriores

a data da proposta.

b) Para analise do segundo equilibrio econémico-financeiro e seguintes, a contratada
enviara a tltima nota (ja constante no processe quando da analise do primeiro equilibrio)
apresentada e a nota que originou a alteragdo do preco. Do contrario o equilibrio sera

negado.

7.3. A vigéncia do instrumento contratual serd de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
contrato; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lein. 14.133/2021, mediante aditivo,

se houver interesse das partes.

VIII - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
8.1- Valor total estimado: R$ 18.000,00 (dezoito mil reais).

8.2. Os valores estimados referem-se o menor valor de mercado cotado.

IX - DA PROPOSTA

9.1- Na proposta de prego deverdo constar:

a) Discriminacdo detalhada de cada item ofertado respeitando a descrigao completa do item, bem como
a numeragdo atribuida a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do licitante (se houver),
rubricadas todas as folhas a ela pertencentes, datada, constando os precos unitarios e totais e a validade
da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, conforme modelo que segue anexo este
termo de referéncia.

b) As quantidades solicitadas;

c) Os valores unitarios e globais para todos os itens constante da tabela (constante no termo de

referéncia) acima, bem como valor global da proposta.
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c.1) A proposta devera ser preenchida para todos os itens se tratando do critério de julgamento menor
preco global. Sob pena de inabilitagdo;

d) Nos valores propostos devem estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestacdo dos servigos.

X - DA PRESTACAO DE SERVICOS

10.1. Os servigos deverdo ser prestados conforme orientagdo do responsavel pela Secretaria de
Desenvolvimento. Cultura e Turismo

10.2. Os servigos deverdo ser prestados de forma ininterrupta, de segunda a sexta-feira, de 8 as 17
horas, conforme demanda do Setor e orientagdo do Setor solicitante no endereco: Rua Jodo Fagundes,

s/n — Centro — Fama - MG.

XI - DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés a entrega da nota fiscal ao
departamento de compras da Prefeitura de Fama - MG;

11.2. Dotagdo orcamentaria: Reduzido: 202 - 02.04.05-3390.39.00-23.691.0704-4.053 FONTE
2.500.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS- PESSOA JURIDICA

XII - DA VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

12.1. Por se tratar de contratacdo de empresa prestadora de servigo, podera ser realizada visita técnica
para analise do local, para melhor conhecimento das condigdes de execugdo do objeto.

12.2. O licitante interessado em realizar a visita devera agendar dia e horario especifico através do
telefone (35) — 3296-1293

12.3. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais, ndo serdo
consideradas para reclamagdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugdo.

12.4. Em hipdtese alguma, o desconhecimento das reais condigdes dos locais podera ser alegado como

justificativa para inexecug@o ou execugdo irregular do servico.

XIII - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

13.1. Considerando o modo simplificado da contratacdo, sera realizada a elaboragcdo de um estudo
técnico preliminar.

13.2. Os detalhes e condigdes pertinentes a contratagdo pretendida estdo pormenorizados neste termo

de referéncia.
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XIV - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

14.1. Este termo de referéncia rege-se pelas disposicdes expressas na Lei n. 14.133/20211 e pelos
preceitos de direito publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos ¢ as disposi¢des de direito privado. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei,

recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

XV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso o
Fornecedor cometa qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sangdes:

15.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

15.1.2. Multa moratoria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

15.1.3. Multa compensatoéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora, no
caso de inexecugao total;

15.1.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

15.1.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo Contratante, pelo prazo de até
02 (dois) anos;

15.1.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos.

15.1.7. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposigdes.

XVI - DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

16.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo III, Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021, nos
seguintes modos:

16.1.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

16.1.2. - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de

resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;
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16.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial.

16.1.3.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

c¢) alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

e) caso fortuito ou for¢ca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do contrato;

f) atraso na obtenc¢do da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteragdo substancial do
anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagdo ou a serviddo administrativa,
ou

impossibilidade de liberagdo dessas areas;

h) razoes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

1) ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas

especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.
16.1.3.2 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou contratuais
assegurara a0 CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacao judicial e/ou extrajudicial.

16.1.3.4. A extin¢do por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitarda a CONTRATADA a multa
rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da exting@o,
independentemente de outras penalidades.

16.1.3.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingdo contratual por culpa da
CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera como

minimo de indenizacdo, na forma do disposto no art. 416, paragrafo tnico, do Cédigo Civil.
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16.1.3.6. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao e a extingdo consensual deverdo
ser precedidas de autorizacdo escrita ¢ fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo

no respectivo processo.

XVII - HABILITACAO
17.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagado:
17.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se possa
identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agoes,
acompanhados de documentos que comprovem a elei¢ao de seus administradores;

c.1) Comprovante de inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova

da composi¢ao da diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando

a atividade assim o exigir.

17.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

d) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que
também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou Empresas de

Pequeno Porte;

e) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

f) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Federais
e Divida Ativa da Unido), estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,

na forma da Lei;



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA
Estado de Minas Gerais

Praca Gettlio Vargas, 1 | Centro | CEP 37144-000

CNPJ N° 18.243.253/0001-51

2) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo - FGTS, através

de Certificado de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Economica Federal - CEF;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a Certiddo

Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

17.1.3. QUALIFICACAO TECNICA

1) Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que
demonstrem capacidade operacional na execuc¢do de servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 3.° do
artigo 88 da Lei 14133/2021.

j) Apresentar comprovante de treinamentos, cursos ou capacitacdo que demonstrem a capacidade operacional

para a prestacdo do servigo.

XVIII - DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

18.1. O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacdo,
permitindo a avaliagdo de custos ¢ demandas, € possui anexo 0s orgamentos com os pregos de mercado,
definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracao, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento,prazos de entrega e a possibilidade de

sancdes administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Prefeitura de Fama - MG, 23 de janeiro de 2024.

Responsavel



