PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Praca Getulio Vargas, n.°01 - Centro — 37144-000
Telefone: (35) 3296-1293

Responsavel
*
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AVISO DE DISPENSA 14/2023 - PROCESSO 103/2023
A Prefeitura Municipal de Fama, torna publica a abertura de dispensa de licitacdo conforme abaixo:

DO OBJETO: contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de guarda e gerenciamento de
documentos, organizacao e higienizacdo de acervo, visando sua implantagdo, treinamento e suporte.

Valor total estimado: R$ 26.056,00 (vinte e seis mil e cinquenta e seis reais).
Os valores estimados referem-se o0 menor valor de mercado cotado.

Demais informagOes e anexos encontram-se no site da Prefeitura Municipal de Fama — MG:
www.fama.mg.gov.br

JUSTIFICATIVA:. Justifica-se a prestacao do servigo pois o local estd mal higienizado, com excesso de
sujidades, sujeitos a entrada agua de chuva, humidade, excesso de luz solar, risco Iminente de incéndio,
sujeitos a mofo e fungos, entrada de animais, tais como roedores, insetos e etc.

A documentacdo encontra-se armazenada em caixas fora de padrdo, sacos plasticos, fitilho / barbante,
armarios de aco, o acervo encontra mal identificado e sem controle de localizacdo da documentacéo ou
ordenagdo. Tratam-se de documentos destinados a atividade meio e fim de fungdes comuns ao setor publico

DO PRAZO:

O contrato devera ter prazo 12 (doze) meses, ou se findar as atividades e obrigagdes das partes.

Prazo para conclusédo do servico: 120 (cento e vinte) dias Uteis.

Prazo para retirada do acervo e inicio do servico: 20 (vinte) dias Uteis

No caso de ocorréncia de motivo de forga maior que venha a impossibilitaro cumprimento do referido
prazo de inicio dos servicos, a contratada deverd comunicar por escrito a Prefeitura Municipal, indicando a
data em que efetivara o inicio da execucéo do servico, ndo podendo o adiamento ser superior a 15(quinze)
dias.

DA ESPECIALIZACAO:
Para fornecimento do objeto torna-se necessario que a empresa contratada detenha conhecimentos e
equipamentos necessarios.

LOCAL DE REALIZA(;AO DOS SERVICOS:

Os servicos solicitados serdo realizados na Sala localizada no Av. Padre José Nasser, N° 252, Centro, nas
autorizacdes de fornecimento emitidas referentes ao Setor solicitante. O local é de fécil acesso, sem prazo
de retirada, ndo possui objecdo quanto ao tratamento fora das dependéncias da prefeitura.

- SERVICOS:

1 - Organizacdo e higienizagdo de acervo sendo de aproximadamente 3.500 (trés mil e quinhentas) caixas
tipo arquivo

Informacdes importantes: documentacéo do tipo: plantas, livros, pastas. Administracio centralizada,
ndo havendo plano de controle de temporalidade. Consultas de frequéncia
baixa a média.
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FISCALIZAGAO DA EXECUCAO DO SERVICO:

A fiscalizacdo da execucdo dos servicos sera feita pelo responsavel pelo Gabinete do Prefeito,
especialmente designado para tal finalidade, de forma a fazer cumprir rigorosamente as condi¢des expressas
neste termo de referéncia.

DO PAGAMENTO

- O pagamento serd mensal, em 12 (doze) parcelas e ap6s a efetiva execucdo dos servigos realizados no
referido periodo.

- O pagamento se dara mediante apresentacdo de Nota Fiscal e Relatorio de Execugdo dos Servicos, a ser
quitado em até 10 (dez) dias da apresentacéo da Nota Fiscal.

- O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento dos servi¢os e cumprimento dos prazos, que sera
atestado por meio de manifestacéo dos servidores responséveis de cada setor para acompanhar a execugao
do contrato.

- Para efetivacdo do pagamento deveréa ser apresentado relatério de atividades mensal.

PARTICIPACAO NA DISPENSA:

- A participacdo na presente dispensa:

- Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Termo de referéncia.

- O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante.

N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

- Que ndo atendam as condicOes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

- Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedages:

- autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

- empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

- pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagcdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

- aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

SESSAO DE ABERTURA: (protocolo fisico)

Data limite para protocolo da documentacdo e proposta: 9:00 h do dia 25/10/2023, a sessdo publica se
iniciara através dos interessados, para analise da documentacdo apresentada.

- Havendo propostas iguais ao menor ja ofertado, seré realizado sorteio.

- Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados através de ata publicada posteriormente.

- LOCAL PARA PROTOCOLO: Praca Getulio Vargas, n.°01 - Centro — 37144-000
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JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

- No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

- Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracéo.

- A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do pre¢co méaximo definido para a contratacéo.

- Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa.
- O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sesssenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

HABILITACAO
- Os documentos a serem exigidos para fins de habilitag&o:

DA HABILITACAO JURIDICA:

registro comercial, no caso de empresa individual;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o
administrador, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhados
de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da
composicao da diretoria em exercicio;

decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

- DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que também
servird para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Federais e Divida Ativa
da Unido), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal,

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo - FGTS, através de Certificado
de Regularidade Fiscal emitido pela Caixa Econdémica Federal - CEF;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por
penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas,
que tenha os mesmos efeitos da CNDT.



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Praca Getulio Vargas, n.°01 - Centro — 37144-000
Telefone: (35) 3296-1293

Responsavel
*

4UTUAGi\°

j) Certiddo de faléncia e concordata emitida da sede da licitante.;

k) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

CONTRATACAO

- Apos a ratificagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

- O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceita¢do da nota de empenho ou instrumento equivalente
podera ser prorrogado conforme Lei 14.133/2021, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

- Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgdo das condi¢des de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

SANCOES

- Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

dar causa & inexecucgéo parcial do contrato;

dar causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecucéo total do contrato;

deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a
dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condicdes de participacéo,
guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

- O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

- Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nédo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

a) Multa de 10 (dez) porcento sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens acima.

- Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

- Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediré o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Praca Getulio Vargas, n.°01 - Centro — 37144-000
Telefone: (35) 3296-1293

Responsavel
*

4UTUAGi\°

(trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

- Na aplicacgéo das san¢des serdo considerados:

b) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

¢) as peculiaridades do caso concreto;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

f) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgdos de controle.

- Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

DAS DISPOSICOES GERAIS

- O procedimento seré divulgado no site da Prefeitura Municipal de Fama — MG.

- No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacéo e classificagéo.

- As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

- Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo ser, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratacao.

PUBLICADO NO SITE E NO MURAL EM 19 DE OUTUBRO DE 2023

Agente de contratagéo

Prefeito Municipal



