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Fornecedor: Como fazer /
o preenchimento das
cotacoes e propostas




O site para entrar no Proposta Web continua sendo o mesmo, podendo ser
acessado pelo endereco https://imaq.diretriz.net.

Autenticar

Proposta Web

& Todos os direitos reservador Diretriz - 2022
WVersao 1.0.0
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Sempre lembrar que apés fazer o preenchimento do CNPJ e senha, marcar a
opc¢ao “Declaro que li estou de acordo com a Politica de Privacidade e Cookies da
Diretriz Informatica com relacao aos meus dados fornecidos neste formulario”.

Caso tenha necessidade, nesta tela
também ¢ possivel recuperar a senha
(que sera enviada para o email
cadastrado para o fornecedor) ou
ainda criar um novo usuario caso
nunca tenha utilizado o site para
preenchimento das propostas.
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disponz’vels para participa¢ao:
..;_-‘..«aq Proposta

GERAL
A Estou participando K Disponivel

@ Historico =5 Propostos

petaihe 71 situagao tmite Tl petalhe T
Sistermo Ndo encontrou nenhum registro. PREF, MUN.
LETTE

w  Registrojpor pagina | 9 W
PAPELARIA E ESCRITORIO

PADARIA - AGDUGUE

SEGURO VEICULOS

PREFEITURA MUNICIPAL

AQUISICAD DE OLEQ LUBRIFICANTE, FLUIDO DE FREIC E ADITIVOS

PREFEITURA MUNICIPAL
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Nesta primeira tela de acesso ao PropostaWeb teremos a informagdo de todas as
cotagses e propostas que o fornecedor ji esta participando e também das que estdo

= Usudrio Logado

Filtrar por &rgdo

Selecione o orgao v

Limite T ],
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Ao localizar o processo qual possui o interesse em preencher proposta ou cotacao, basta
clicar no icone [@), onde ira aparecer as informacaes referente ao processo e também as

informacoes referente aos itens.

-, Usudério Logado

K Disponivel Filtrar por érgdo
PREFEITURA MUNICIPAL

*Sempre se atentar ao tipo*

Detalhe T Tipo Limite T)

PREFEITURA MUNICIPAL

3 ¥

AQUISICAC DE MATERIAL 17/10/2022
ESPORTIVO 17:30

Informacgao do
L] Anterior 0 Proxima Processo

Registro por pagina | 10w

Kl informagdes do processo

N° Processc =] Descrictio = Modalidade
131 AQUISIC_‘I»KO DE MATERIAL ESPORTIVO 27
#i Solicitante 03 valor Estimado Tipo
~PREFEITURA MUNICIPAL ko SRP
[ Data Licitagdo [@ Data Edital T Data Envelope
17/10/2022 15/09/2022 17/10/202217:30
K] Julgamento 3 condigdes de pagamento

Conforme ordem cronoioglco emissdo e ELABORA(;AO
conferéncia de NF

Menor preco unitério

(7] Prazo entrega [¥] Natureza U Validade

10 Dia(s) Compras e outros servigos 60 Dias

0 Prazo de execucdo ) Quantidade de item "_‘ igé

Més(es) 33 doz e) meses
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V4
Apés clicar na opgao de exibir os itens, ira aparecer novamente as informacées do

processo e a aba para conferéncia itens, assim como o botdo [[EE =4 para poder
dar inicio ao preenchimento da proposta.

W]  -PREFEITURA MUNICIPAL - Proposta - N° 131 [ volt

M Guero participar

(0 Dados ® Itens

A

%> N° Processo =l Descrigdo = Modalidade # Solicitante
131 AQUISICAQ DE MATERIAL ESPORTIVO 27 PREFEITURA MUNICIPAL
&3 valor Estimado = Tipo @ Data Licitagdo [ Data Edital [ Data Envelope Kl Julgamento
HEERREERY SRP 17/10/2022 15/09/2022 17/10/202217:30  Menor prego

unitdrio
% Condi¢oes de Pagamento F Fase ¥ Prazo entrega 7! Natureza L) Validade
Conforme ordem cronologica, ELABORACAO 10 Dia(s) Compras e outros 80 Dias
emissdo e conferéncia de NF servigos
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y 4
Nesta tela, a aba de “Dados” traz as informac¢ées do processo em questao,
informando os mesmos dados presente no termo de referéncia do processo:

M 193-PREFEITURA MUNICIPAL Proposta - N° 5 'y
& Imprimir
Atencdiol!l Antes de fechar o navegador utilize o botGo [Salvardad ": para salvar os dados digitados no seu computador.
Os dados nao ficam armazenados no site.

(@ bados &) Proposta Ditens

% N° Processo (=] Descrigio |=] Modalidade i Solicitante -
51 AQUISIQAO DE MATERIAIS ESPORTIVOS 1 193-PREFEITURA MUNICIPAL

% valor Estimado = Tipo [ pata Licitagio [T bata Edital [l Data Envelope Kl julgamento

SRP 14/03/2023 24{02(2023 14/03/2023 08:30 Menor preco unitdrio

[ condigdes de Pagomento — Fase [¥1Prazo entrega [T1Natureza (T validade

A VISTA ELABORACAQ 10 Dia(s) Compras e outros 60 DIAS

Servicos
T Prazo execugio 1 Quantidade de item [© vigéncia [=) Observagao
12 Més(es) 4 12 MESES

[=] Justificativa

[ objeto
AQUISICAO DE MATERIAIS ESPORTIVOS




Nas aba “Proposta” existem campos a serem preenchidos, onde nao deve ser
deixado zerado o campo “VALOR”, este campo refere-se ao valor total da
proposta, onde caso no preenchimento dos valores dos itens tenha alguma
divergéncia, neste campo sera informado o valor da diferenca, para que se possa

corrigir:
I 193-PREFEITURA MUNICIPAL - Proposta - N° 5
il carregar dados . @mm
Atencan!!! Antes de fechar o navegador utilize o botao (Eailerdadss) , para salvor os dados digitados no seu computador.

{D Dados & Proposta
N® Participante
3
1 Prazo entrega

10

03 valor

RE 0,00

Valor da Proposta ltensRS 0,00

Diferangaks 0,00

Os dados ndo ficam armazenados no site.

Hlnens
[T Data da proposta b Fornecedor
14/03/2023 08:25 DIRETRIZ INFORMATICA EIRELI
TIPrazo execucoo (& Condigdes de pagamento 1) validade
Dia(s}) W 12 Mes(es) v v ‘ 60 DIAS

T Utiliza lel de arredondomento do real *

sim @ Mao
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Nas aba “Itens” deve ser preenchido a marca do item ofertado, o campo muiltiplo
conforme presente no termo de referéncia e o valor unitario de cada item, para
que o préprio site faca o calculo correto do valor total.

W 193-PREFEITURA MUNICIPAL ¢ ) - Proposta - N° 5 J
i carregar dados T'EJM var dados: | RSl i
Atengao!ll Antes de fechar o navegador utilize o botao [Salvardades) , pora salvar os dodos digitados no seu computador.

Os dados nao ficam armazenados no site.

{i’Dados £1 Proposta T itens
FEitens % Tabelo
Pesquisar
seq. T) em T| pescrigio T marca T UN, mMuitiplo Q. T] unitario T| Total T)

50395 EAH45; MORTADELA DEFUMADA, TRADICIONAL IKG DII’!ET?IE% K&

1 100.0000 RE 15,0000 RS 1.500,00
2 50373 ACOOOL EM GEL ANTISSEPTICO, TD% COM WALVULA PUMP EM EMEALAGEM DE 4205 LN
UM

4 n3a3 BOLA DE FUTEBCL DE CAMPO TAMANHC INFANTIL



Apés preencher as informacgoes na aba itens e clicar em “Salvar Dados”, sera
mostrado em tela uma auditoria das informagoes preenchidas, para que seja
ajustado caso algo esteja em divergéncia:

¥, Salvar dados (g voltar
Atengao!l! Antes de fechar o navegador utilize o botao EE s rrd  para salvar os dodos digitados no seu T
computador. Os dados ndo ficom armazenados no site. = Balka "II Salvar
: ; . Este arquivo serd usad leit s seus dodos N
— Prastichid Diferenca e ste arquivo serd usodo para leitura dos seus dodos no
L £l L ! o

processo, & importante salva-lo.

O valor preenchido asta

4, Balxar arquivo
Valor total RS 0,00 RS 1.750,00 RS -1.750,00 geto o malor do gue valor da = e
propostal
Existam alguns itens Fat [miprimir
Itens a 2 %

pendentes de preanchimeanto

[ Exportar excel § [ irnprimir POF
Lotes 1 n Preenchimento PARCIAL

Ongintes Imprirnir somente itens preenchidos
Pragnchimenta PARCIAL
Lote N°1 £l 120
dos Itans
Darmi intban fracoinntan

OBS: Neste exemplo, o valor total nao foi preenchido, dois itens
apresentam valores mas o total da proposta esta zerado e ainda o
lote nao esta totalmente preenchido. d /' r
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Caso todas as informacées estejam corretas, sera apresentado que todos os

procedimentos estao “OK” e o préoximo passo sera “Baixar o arquivo” e fazer a
impressao do PDF

o+, Salvar dados

|:i Voltar
Atencdao!!! Antes de fechar o navegadoer utilize o botdo EnL e Ly - para salvar os dados digitados no seu i .
computador. Os dados ndo ficam armazenados no site. o+, Baixa [ Salvar
f ; |
e e Freenchido Diferanca Procediments Este arquivo serd usado para leitura dos seus dados no
processo, 8 importante salva-1oc.

‘Valor total RS 100.000,00 R$ 100.000,00 RS 0,00 Ok ] :

: Hre e &, Balxar arquivo
ltens 1 1 1]

= [rmprimir

Lotes 1 1 o ol
Lote N° 1

:
I 1 o Ok

Imprimir somente itens preenchidos

Perguntas frequentes

- Os dados ficam armazenados no site? |

Apés exportar o arquivo e fazer a impressao da proposta, deve ser feito a grava¢ao do
arquivo em um pendrive ou CD para ser entregue junto a proposta fisica no certame,
uma vez que nao é de responsabilidade do sistema guardar estes dados.
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Caso seja feita o lancamento todas as informagoes no PropostaWeb e no final
nao for feito o salvamento do arquivo de proposta, ao fechar o site todo o
lancamento sera perdido.

Sempre que preencher total ou parcial a proposta, lembrar de exportar o
arquivo, pois caso queira continuar o preenchimento em outro momento, basta
carregar os dados:

W 199-PREF. MUUM. MG - Proposta — N® 52

arengaolll Antes de fechar o navegador utilize o botdo [B8WaRdadss) . para salvar os dados digitades no seu computador.
Os dados ndo ficam armazenados no site.

@ bodos ) Proposta Bl itens
3 N° Processo | Descrigao =l modalidade il solicitante
52 CESTA BASIHCZA 10 1989-PREF. MURN.
G valor Estimado = Tipo [T Data LicitacGo [ Data Edital [ pata Envelope W] Julgamento
°°°°°°°°° SRP 17/03/2023 oz2f03/2022 17/03/2023 08:30 Menor prego unitar
[ condicoes de Pagamento — Fase 1 Prazo entrega F1 Natureza Ui validade
10 DIAS APOS EMISSAO DE NF ELABORACAC 5 Dials) Compras e outros 50 DIAS
servicos
[T Prazo execucdo I Quantidade de item [E vigéncia Chservacdo
12 mes(es) 1 12 MESES
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Com este manual, ser4 possivel que o 6rgao importe as informacaes da proposta no
dia do certame, deixando o processo mais célere.

Vale ressaltar novamente que todas as informacées preenchidas no PropostaWeb
sao de responsabilidade do fornecedor, nao tendo a Diretriz responsabilidade sobre
os valores e nem mesmo ao arquivo gerado, sendo que, caso nao seja exportado o
mesmo ao final dos lancamentos, ao fechar o site, tudo que foi lancado sera
perdido.
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