
Proposta Web



Fornecedor: Como fazer 
o preenchimento das o preenchimento das 
cotações e propostas



O site para entrar no Proposta Web continua sendo o mesmo, podendo ser 
acessado pelo endereço https://imaq.diretriz.net. 



Sempre lembrar que após fazer o preenchimento do CNPJ e senha, marcar a
opção “Declaro que li estou de acordo com a Política de Privacidade e Cookies da
Diretriz Informática com relação aos meus dados fornecidos neste formulário”.

Caso tenha necessidade, nesta tela
também é possível recuperar a senha
(que será enviada para o email
cadastrado para o fornecedor) ou
ainda criar um novo usuário caso
nunca tenha utilizado o site para
preenchimento das propostas.preenchimento das propostas.



Nesta primeira tela de acesso ao PropostaWeb teremos a informação de todas as
cotações e propostas que o fornecedor já esta participando e também das que estão
disponíveis para participação:



Ao localizar o processo qual possui o interesse em preencher proposta ou cotação, basta
clicar no ícone , onde irá aparecer as informações referente ao processo e também as
informações referente aos itens.

*Sempre se atentar ao tipo**Sempre se atentar ao tipo*



Após clicar na opção de exibir os itens, irá aparecer novamente as informações do
processo e a aba para conferência itens, assim como o botão para poder
dar inicio ao preenchimento da proposta.



Nesta tela, a aba de “Dados” traz as informações do processo em questão,
informando os mesmos dados presente no termo de referência do processo:



Nas aba “Proposta” existem campos a serem preenchidos, onde não deve ser
deixado zerado o campo “VALOR”, este campo refere-se ao valor total da
proposta, onde caso no preenchimento dos valores dos itens tenha alguma
divergência, neste campo será informado o valor da diferença, para que se possa
corrigir:



Nas aba “Itens” deve ser preenchido a marca do item ofertado, o campo múltiplo
conforme presente no termo de referência e o valor unitário de cada item, para
que o próprio site faça o calculo correto do valor total.



Após preencher as informações na aba itens e clicar em “Salvar Dados”, será
mostrado em tela uma auditoria das informações preenchidas, para que seja
ajustado caso algo esteja em divergência:

OBS: Neste exemplo, o valor total não foi preenchido, dois itens 
apresentam valores mas o total da proposta esta zerado e ainda o 
lote não esta totalmente preenchido.



Caso todas as informações estejam corretas, será apresentado que todos os
procedimentos estão “OK” e o próximo passo será “Baixar o arquivo” e fazer a
impressão do PDF

Após exportar o arquivo e fazer a impressão da proposta, deve ser feito a gravação do 
arquivo em um pendrive ou CD para ser entregue junto a proposta física no certame, 
uma vez que não é de responsabilidade do sistema guardar estes dados.
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Caso seja feita o lançamento todas as informações no PropostaWeb e no final
não for feito o salvamento do arquivo de proposta, ao fechar o site todo o
lançamento será perdido.
Sempre que preencher total ou parcial a proposta, lembrar de exportar o
arquivo, pois caso queira continuar o preenchimento em outro momento, basta
carregar os dados:



Com este manual, será possível que o órgão importe as informações da proposta no 
dia do certame, deixando o processo mais célere.

Vale ressaltar novamente que todas as informações preenchidas no PropostaWeb
são de responsabilidade do fornecedor, não tendo a Diretriz responsabilidade sobre 
os valores e nem mesmo ao arquivo gerado, sendo que, caso não seja exportado o 
mesmo ao final dos lançamentos, ao fechar o site, tudo que foi lançado será
perdido.




