PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

LEI N° 1.529, de 11/12/2019.

Dispde sobre a Organizacdo Geral da Administracéo
Direta da Prefeitura Municipal de Fama e d& outras
providéncias.

A Céamara Municipal de Fama aprovou, e eu Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

CAPITULO |

Das Instituicbes da Administracdo Municipal

SECAO |
Das Categorias Institucionais

Art. 1° - A Administracdo Direta da Prefeitura Municipal de Fama é constituida por 6rgaos

integrados por subordinacdo hierarquica, na estrutura do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Pertencem a categoria de 6rgdos da Administracdo Direta as Secretarias

Municipais e a Procuradoria Geral do Municipio, hierarquicamente subordinados ao Prefeito.

SECAO II

Da Organizacdo Administrativa Municipal

Art. 2° - A Organizacdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Fama é constituida de:
| — Prefeito Municipal;

Il — Procuradoria Geral do Municipio;

Il — Secretarias Municipais;
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IV — Departamentos Municipais.

Art. 3° - Observadas as disposi¢fes desta Lei Complementar, a Administracdo Direta da
Prefeitura Municipal de Fama fica estruturada da seguinte forma:
I.  Procuradoria Geral do Municipio;
Il.  Chefia de Gabinete;
I1l.  Secretaria Municipal de Saude;
IV.  Secretaria Municipal Educacdo;
V.  Departamento de Planejamento, Gestdo e Financas;

VI.  Departamento de Obras e Servicos Urbanos;

CAPITULO 1I
Das Finalidades e Competéncias dos Orgéos que Compdem a Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Fama
SECAO |
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 4° - A Procuradoria Geral do Municipio tem por objetivo representar o0 Municipio
judicial e extrajudicialmente, bem como assistir, direta e indiretamente, ao Chefe do

Executivo Municipal nos assuntos de trato juridico, competindo-lhe:

l. Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, em defesa de seus interesses,
do seu patrimonio, e da Fazenda Publica, nas acGes de quaisquer naturezas e nos
processos especiais em que for autor, réu ou terceiro interveniente;

. Promover, privativamente, a cobranca amigavel ou judicial da divida ativa, tributaria
ou ndo, da Fazenda Publica, funcionando em todos os processos que haja interesse

fiscal do Municipio;

Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.

Representar os interesses do Municipio junto ao Contencioso Administrativo
Tributério;

Elaborar minutas de informacGes a serem prestadas ao Poder Judiciario, nos
mandados de seguranca em que o Prefeito, os Secretarios do Municipio e demais
autoridades de idéntico nivel hierarquico da Administragdo Direta forem apontadas
como autoridades coatoras;

Representar ao Prefeito sobre providéncias de ordem juridica que lhe parecam
reclamadas pelo interesse publico e pela boa aplicacéo das leis vigentes;

Propor ao Prefeito, aos Secretarios do Municipio e as autoridades de idéntico nivel
hierarquico as medidas que julgar necessarias a uniformizacdo da legislacdo e da
jurisprudéncia administrativa, tanto na Administragdo Direta como na Indireta;
Exercer as funcbes de consultoria juridica do Executivo e dos oOrgdos da
Administracdo Direta do Municipio e, quando for o caso, da Indireta;

Examinar os processos de aposentadoria e de retificagdo de aposentadoria,
acompanhando a execucdo dos respectivos atos, a fim de assegurar a legalidade de
suas concessoes;

Fiscalizar a legalidade dos atos da administracdo publica direta, indireta e
fundacional, propondo, quando for o caso, a anulagdo deles, ou quando necessario as
ac0es judiciais cabiveis;

Requisitar aos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal, certiddes, cépias,
exames, informacdes, diligéncias e esclarecimentos necessarios ao cumprimento de
suas finalidades institucionais;

Celebrar convénios com 6rgdos semelhantes dos demais Municipios que tenham por
objetivo a troca de informacGes e 0 exercicio de atividades de interesse comum, bem
como o aperfeicoamento e a especializagdo dos Procuradores do Municipio;

Avocar a si 0 exame de qualquer processo administrativo ou judicial que se relacione

com qualquer 6rgéo da Administragdo do Municipio, inclusive a Indireta;
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XII1.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Propor medidas de carater juridico que visem a proteger o patriménio do municipio
ou aperfeicoar as praticas administrativas;

Sugerir ao Prefeito e recomendar aos Secretarios do Municipio a adocdo de
providéncias necessarias a boa aplicacao das leis vigentes;

Desenvolver atividades de relevante interesse municipal, das quais especificamente a
encarregue o Prefeito Municipal,

Transmitir aos Secretarios do Municipio e a outras autoridades, diretrizes de teor
juridico, emanadas do Prefeito Municipal;

Cooperar na formacdo de proposicGes de carater normativo.

Paragrafo Unico - Compete ao Procurador Geral do Municipio:

VI.

Exercer as funcOes estratégicas de planejamento, orientacdo, coordenacdo, controle e
revisdo no &mbito de sua atuacdo, de modo a oferecer condigdes de tramitacdo mais
rapida de processos na esfera administrativa e decisoria;

Propor, para aprovacao do Chefe do Executivo, projetos, programas e planos de metas
da Procuradoria Geral do Municipio;

Representar o Municipio em juizo ou fora dele, cabendo-lhe, com exclusividade,
receber citacGes iniciais, notificagdes, comunicagdes e intimagdes de audiéncias e de
sentencas, comunicacdes e intimacdes de audiéncias e de sentencas ou acOrddos
proferidos nas acdes ou processos em gque o0 Municipio seja parte ou, de qualquer forma,
interessado e naqueles em que a Procuradoria Geral do Municipio deva intervir;
Indicar Procurador do Municipio para, em carater excepcional, exercer a representacao
judicial do Municipio ou de 6rgéo da Administracdo Indireta;

Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer assunto que envolva matéria
juridica;

Propor ao Prefeito, aos Secretarios Municipais e aos titulares de entidades da

Administracdo Indireta providéncias de natureza juridico-administrativa reclamadas

Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

VII.
VIIIL.

XI.

XII.

XII1.

XIV.

XV.

pelo interesse publico, inclusive a declaracéo de nulidade ou a revogacao de quaisquer
atos administrativos, quando conflitantes com a legislagdo em vigor ou com a
orientacdo normativa estabelecida;

Recomendar ao Prefeito a arguicdo de inconstitucionalidade de lei municipal;
Autorizar a ndo-propositura e a desisténcia de acdo, a ndo-interposicao de recursos ou
a desisténcia dos interpostos, bem como a ndo-execugdo de julgados em favor do
Municipio, sempre gue assim o reclame o interesse publico ou quando tais medidas se
mostrarem contraindicadas ou infrutiferas;

Consentir o ajuste de transacdo ou acordo e a declaracdo de compromisso, quitacao,
rentncia ou confissdo em qualquer agdo em que o Municipio figure como parte;
Orientar a defesa do Municipio e, sempre que for necessario, dos O6rgdos da
Administracdo Indireta;

Determinar a propositura de acdes ou medidas necessarias para resguardar os interesses
do Municipio e das entidades da Administracdo Indireta;

Avocar, sempre que entender necessario ou que assim o exigir o interesse publico, o
exame de qualquer ato, negocio ou processo administrativo envolvendo os 6rgdos das
Administracdes Direta e Indireta, assumindo a defesa do Municipio se entender
conveniente e oportuno;

Representar a Procuradoria Geral do Municipio e superintender a assessoria juridica da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio;

Encaminhar aos Procuradores do Municipio, de acordo com as respectivas
competéncias, 0s processos administrativos para estudos e pareceres e 0s expedientes
para as medidas de defesa em juizo;

Aprovar, total ou parcialmente, ou rejeitar as manifestacdes juridicas e os pareceres

emitidos pelos Procuradores do Municipio.

SECAO II
Da Chefia de Gabinete
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Art. 5° — A Chefia de Gabinete tem por finalidade bésica coordenar a articulacdo das a¢des

de governo e de atos do processo legislativo, além do assessoramento direto ao Chefe do

Poder Executivo na coordenacdo de agdes de governo, competindo-lhe, através de seu

respectivo titular:

VI.

VII.

VIII.

Formular planos e programas em sua &rea de competéncia, observadas as
determinacbes governamentais, em articulacdo com as demais Secretarias
Municipais, com a Procuradoria Geral do Municipio e Departamentos Municipais;
Formular a politica de governanca institucional, de forma integrada com as demais
Secretarias, com a Procuradoria Geral do Municipio e Departamentos Municipais, e
submeté-la ao Prefeito Municipal;

Coordenar e integrar institucionalmente a acdo de governo;

Apoiar o Prefeito Municipal no relacionamento institucional do Poder Executivo com
o0 Poder Legislativo e com os demais Poderes de todos os entes da Federagéo;
Coordenar a representagdo institucional do Municipio, observadas as diretrizes
definidas pelo Prefeito Municipal;

Coordenar o processo de padronizacdo, normatizacdo e publicidade dos atos de
governo pertinentes a sua area de competéncia;

Coordenar a elaboracgéo da agenda institucional, bem como de documentos oficiais e
adotar as providéncias técnicas do protocolo dos eventos e correspondentes;

Apoiar 0s 6rgdos do Sistema de Controle Interno no relacionamento
intragovernamental e na relacdo institucional com os 6rgdos de controle externo;
Normatizar, supervisionar, orientar e formular politicas de gestdo de materiais e
servigos, envolvendo: a) licitacdes de material e servicos; b) contratos de material e
servicos; e c) estocagem e logistica de distribuicdo de material;

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

8 1°. A Chefia de Gabinete tem a seguinte estrutura:
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| — Chefia de Gabinete;
Il — Coordenadoria de Esportes, Lazer e Apoio a Terceira ldade;
Il — Coordenadoria do CRAS.

§ 2° - A Coordenadoria de Esportes, Lazer e Apoio & Terceira Idade compete:

VI.
VII.

VIII.

Planejar, formular e normatizar as politicas integradas de esporte e lazer, apoiando e
incentivando a realizacdo de eventos, bem como intercambiando experiéncias e
elaborando estudos e andlises especificas, com vistas a proposi¢cdo de planos,
diretrizes e metas para o desenvolvimento integrado do esporte e do lazer;

Captar recursos para financiamento de projetos relativos ao desenvolvimento do
Esporte e do Lazer, com ampliacéo e diversificacdo da infraestrutura municipal na
area;

Elaborar, coordenar e executar as politicas publicas do esporte e lazer do municipio;
Desenvolver programas e projetos voltados a pratica do esporte e lazer no ambito
municipal;

Incentivar, estimular, patrocinar, apoiar ou realizar diretamente projetos esportivos e
recreativos pertinentes aos programas da Coordenaria e que sejam de interesse
publico;

Cumprir e fazer cumprir a legislacao esportiva;

Cadastrar e credenciar entidades representativas das praticas esportivas e promover a
integracdo com as federacdes esportivas;

Administrar e manter as &reas e instalacGes integrantes dos estabelecimentos
esportivos e demais equipamentos esportivos;

Investir em recursos técnicos e financeiros a partir da identificagdo das caréncias da
comunidade na area de esporte e lazer;

Celebrar acordos, convénios, ajustes e outros instrumentos de cooperacao;
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XI.

XII.

XII1.

XIV.

XV.

Coordenar, dirigir e supervisionar a execugdo das atividades dos 6rgdos que lhe séo
diretamente subordinados;

Elaborar a programacdo anual de trabalho e o respectivo relatorio das atividades
desenvolvidas;

Promover ou apoiar a realizacdo de estudos e pesquisas sobre assuntos e temas
relacionados as suas areas de competéncia;

Promover o incentivo a participacdo de pessoas da terceira idade em atividades
programadas pela Coordenadoria;

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

§ 3° - A Coordenadoria do CRAS compete:

VI.

Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacio do CRAS e a
implementacdo dos programas, servicos e projetos da protecdo social béasica
operacionalizadas nessa unidade;

Coordenar a execuc¢do das acdes de forma a manter o dialogo e a participacdo dos
profissionais e das familias inseridas nos servi¢cos ofertados no CRAS e pela rede
prestadora de servicos no territorio;

Coordenar as atividades de monitoramento, registro e avaliagéo das agoes;

Definir, com os profissionais, critérios de inclusdo, acompanhamento e desligamento
das familias;

Definir, com os profissionais, o fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento,
avaliagéo e desligamento das familias;

Definir, com a equipe técnica, os instrumentos de trabalho com familias, grupos de
familias e comunidade, buscando o fortalecimento tedrico e metodoldgico do trabalho

desenvolvido;
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

Monitorar mensalmente as acOes de acordo com as diretrizes do programa,
instrumentos e indicadores escolhidos para orientar as acGes e promover a sua
eficacia;

Efetuar acGes de mapeamento, articulacdo e potencializacdo da rede socio-
assistencial e das demais politicas publicas no territério de abrangéncia do CRAS;
Realizar reunides periddicas com os profissionais e eventuais estagiarios para
discussdo dos casos, avaliacdo das atividades desenvolvidas, dos servicos ofertados e
dos encaminhamentos realizados, entre outras analises;

Avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia, a eficécia, eficiéncia e os
impactos dos programas, servicos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;
Promover e participar de reunides periodicas com representantes da rede prestadora
de servicos, visando coordenar, articular e avaliar a cobertura da demanda existente
no territério e acompanhar os encaminhamentos feitos;

Promover e participar de reunides periodicas com representantes de outras areas de
politicas publicas, visando articular a agdo intersetorial no territério;

Realizar outras atividades correlatas ao cargo.

SECAO Il
Da Secretaria Municipal de Educacéo

Art. 6° — A Secretaria Municipal de Educacdo tem por objetivo coordenar as atividades

educacionais do Municipio, promover a elevacao dos niveis de conhecimento da populacao,

competindo ao respectivo titular da pasta:

Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a agdo municipal no campo
da educacéo;

Articular-se com Orgdos dos Governos Federal e Estadual, assim como aqueles de
ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboracdo de

legislagdo educacional, em regime de parceria;
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XII.
XII.

Apoiar e orientar a iniciativa privada no campo da educacao;

Administrar, avaliar e controlar o Sistema de Ensino Municipal promovendo sua
expansdo qualitativa e atualizacdo permanente;

Implantar e implementar politicas publicas que assegurem o aperfeicoamento do
ensino e da aprendizagem de alunos, professores e servidores;

Estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros para o custeio e investimento no
sistema educacional, assegurando sua plena utilizacéo e eficiente operacionalidade;
Propor e executar medidas que assegurem processo continuo de renovacdo e
aperfeicoamento dos métodos e técnicas de ensino;

Integrar suas acdes as atividades culturais e esportivas do municipio;

Pesquisar, planejar e promover o aperfeicoamento e a atualizacdo permanentes das
caracteristicas e qualificagdes do magistério e da populacdo estudantil, atuando de
maneira compativel com os problemas identificados;

Assegurar as criancas, jovens e adultos, no @mbito do sistema educacional do
Municipio, as condi¢Bes necessarias de acesso, permanéncia e sucesso escolar;
Planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa ao programa de assisténcia
escolar, no que concerne a sua suplementacdo alimentar, como merenda escolar e
alimentacdo dos usuarios de creches e demais servicos publicos;

Implantar politica de qualificacéo profissional, quando necessério;

exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.

8 1°. A Secretaria Municipal de Educacao possui a seguinte organizagéo:

| — Secretaria Municipal de Educacao;

Il — Departamento de Merenda Escolar;

I11 — Diretoria da Escola Olinto Magalhées;

IV — Diretoria da Escola Theodoro Rocha;
V — Diretoria do CMEL.

Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000
10



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

8 2° - Compete do Departamento de Merenda Escolar:

VI.

VIL.

VIII.

XI.

XII.

XII1.

Assegurar o emprego de alimentacdo saudavel e adequada, compreendendo o uso de
alimentos variados e seguros, aos alunos matriculados na rede publica de ensino;
Contribuir para a melhoria da alimentacdo dos alunos, mediante programas de
educacdo alimentar e nutricional, visando o desenvolvimento de praticas saudaveis
de vida;

Planejar, organizar, coordenar, executar controlar e fiscalizar as atividades relativas
ao abastecimento de géneros alimenticios, afetas a alimentacdo dos alunos;

Planejar os cardapios oferecidos na alimentacédo escolar dos alunos da rede municipal
de ensino;

Homologar os produtos que serdo oferecidos pelas empresas contratadas aos alunos
da rede municipal de ensino, em quaisquer das etapas da alimentacao escolar;
Supervisionar a fiel execucdo do cumprimento dos cardapios elaborados pelo
departamento;

Zelar pela seguranca alimentar e nutricional, por meio de acfes educativas;
Verificar a disponibilidade de oferta dos produtos no mercado;

Definir os produtos a serem adquiridos;

Gerenciar a logistica de distribuicdo dos géneros alimenticios;

Analisar a aceitabilidade e avaliacdo qualitativa dos produtos adquiridos;

Cooperar para o fomento da producdo da agricultura familiar, privilegiando opg¢des
agroecoldgicas e organicas, nos termos da lei;

Subsidiar tecnicamente os 6rgdos da administracao publica encarregados de processar
as licitagdes publicas e demais modalidades de compra de produtos/géneros utilizados

na alimentacdo escolar.

8 3° - Compete as Diretorias Escolares e a Diretoria do CMEI:
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VI.

VII.

VIII.

XI.
XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.

Administrar os recursos humanos, materiais e financeiros da escola;

Cumprir e fazer cumprir disposicOes legais e instrugdes de ordem educacional e
administrativa, emanadas dos 0rgaos superiores;

Priorizar o atendimento as necessidades da escola de acordo com os dados do
diagnostico e com os recursos disponiveis;

Garantir o cumprimento dos dias letivos e horas - aulas estabelecidas;

Garantir a legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida escolar dos alunos;
Garantir a legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida funcional de todos 0s
funcionarios da escola;

Criar condigbes e estimular experiéncias para 0 aprimoramento do processo
educativo;

Subsidiar o supervisor pedagogico e os docentes, bem como os representantes dos
diferentes colegiados, quanto a legislacdo do ensino e normas vigentes;

Organizar e coordenar as atividades de natureza assistencial;

Comunicar ao conselho tutelar, maus tratos envolvendo alunos, evasdo escolar e
reiteradas faltas injustificadas, antes que estas atinjam o limite de vinte e cinco por
cento de aulas dadas;

Subsidiar a elaboracéo e execucdo da proposta pedagogica da escola;

Superintender o acompanhamento, avaliacdo e controle da execucdo do plano de
gestdo escolar;

Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada componente do quadro escolar;
Presidir o funcionamento de todas as atividades escolares, inclusive projetos afetos a
sua unidade escolar;

Representar a escola perante a secretaria municipal de educagdo e perante a
comunidade em assuntos administrativos, técnico-pedagdgicos, socioculturais e
politico-educacionais;

Zelar pelo cumprimento das normas disciplinares da escola;
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XVIL.

XVIIL.

XIX.
XX.
XXI.

XXII.

XXII.
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIIL.
XXIX.

Abrir, rubricar e encerrar os livros de uso da secretaria, supervisionando sua
escrituracdo, com vistas a correcao e autenticidade;

Assinar certificados, atestados, certidfes e outros documentos escolares,
supervisionando sua feitura, de maneira a garantir sua correcao e autenticidade;
Coordenar a elabora¢édo do relatério anual da escola;

Promover a integragdo escola, familia e comunidade;

Criar condicdes e estimular experiéncias para 0 aprimoramento do processo
educativo;

Informar os pais e responsaveis sobre a frequéncia e o rendimento dos alunos, bem
como sobre a proposta pedagdgica da escola;

Zelar pelo patrimonio escolar sob a sua guarda;

Comparecer em reunides quando convocado;

Respeitar as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Prestar atendimento ao publico em geral;

Promover uma gestdo democratica;

Cumprir o disposto nesta lei;

Executar outras atribuic@es afins.

SECAO IV

Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 7° - A Secretaria de Municipal de Saude tem por finalidades basicas gerir o Sistema

Unico de Satde no ambito do Municipio, formular e implantar as politicas, programas e

projetos que visem promover, proteger e recuperar a saude da populagdo, mediante a

promoc&o e o controle das agdes de prevencdo em salde em geral, de vigilancia e controle

sanitario do Municipio, de politicas sociais e econémicas objetivando reduzir o risco de

doengas e outros agravos e garantir acesso universal e igualitario as aces e servigos a

populagéo, competindo ao respectivo titular da Pasta:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

Formular o Plano Municipal de Saude;

Elaborar anualmente a Programacédo Anual de Salude visando a operacionalizacao do
Plano Municipal de Saude;

Apresentar anualmente o Relatério de Gestéo contendo os resultados alcancados e a
aplicagéo dos recursos recebidos e utilizados;

Estabelecer e executar a politica municipal de sadde conforme os principios e
diretrizes do Sistema Unico de Saude - SUS;

Prestar servicos de atencdo a salde da populacdo nos niveis de atencéo basica, média
e alta complexidade, ambulatdria e hospitalar, conforme definido pelas instancias do
Sistema Unico de Saude - SUS;

Promover a assisténcia farmacéutica no &mbito do Sistema Unico de Sadde - SUS,
conforme legislacdo vigente;

Coordenar e executar a politica de Vigilancia em Salde, através de servicos de
notificacdo e investigacdo dos agravos, com a finalidade de garantir a reducdo dos
riscos a saude da populacéo;

Proceder a notificacdo compulséria de agravos, conforme legislacdo vigente;
Estabelecer critérios e diretrizes para a gestdo dos recursos destinados aos fundos
diretamente vinculados a Secretaria;

Avaliar e controlar a execucdo de convénios, contratos, acordos e ajustes celebrados
pelo Municipio com 6rgdos e entidades da administracdo pablica ou privada na area
de salde;

Receber, examinar e encaminhar reclamacdes, sugestdes, elogios e dendncias,
referentes ao desenvolvimento das atividades desenvolvidas pelo Municipio,
acompanhando as providéncias solicitadas as unidades organizacionais pertinentes,
informando os resultados aos interessados, garantindo-lhes orientagdo, informacéo e
resposta; e

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades.
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8§ 1°. A Secretaria Municipal de Salde possui a seguinte organizacao:

| — Secretaria Municipal de Saude;

Il — Departamento de TFD (Tratamento Fora do Domicilio);

Il — Departamento de Epidemiologia;

I11 — Departamento de Saude (Farméacia);

IV — Departamento de Odontologia;

V — Coordenadoria de Gestdo e Salde.

8 2° - Compete ao Departamento de TFD:

Garantir o tratamento aos pacientes atendidos na Rede Publica, aos servigos
assistenciais de outro municipio/estado desde que esgotadas todas as formas de
tratamento de saude na localidade que o paciente reside;

Orientar os pacientes quanto ao processo normatizado pelo Sistema Unico de Satde
- SUS que o paciente deve solicitar ao médico da Rede Publica do SUS que o trata
para preencher o formulario de TFD o qual, normalmente, é acompanhado de laudo
médico e sera encaminhado ao Servi¢co de Tratamento Fora do Domicilio - TFD e
preenchimento da ficha de avaliac¢do social para analise e autorizagao;

Verificar a necessidade da solicitagio de documentos e/ou exames que
complementem a autorizacao do tratamento;

Realizar a interlocugdo com 0s 0rgdos necessarios para 0 encaminhamento da
documentacao necessaria para o seguimento do tramite;

Desempenhar outras atividades correlatas as competéncias da respectiva area de

atuagao.

8§ 3° - Compete ao Departamento de Epidemiologia:
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VI.

VIL.

VIIIL.

XI.

Anélise e acompanhamento do comportamento epidemioldgico das doencas e
agravos de interesse no ambito municipal.

Analise e acompanhamento epidemioldgico de doencas e agravos de interesse dos
ambitos estadual e federal, em articulagio com os 0rgdos correspondentes,
respeitadas a hierarquia entre eles.

Participacdo na formulacdo de politicas, planos e programas de salde e na
organizacdo da prestacdo de servicos, no ambito municipal.

Implantacédo, gerenciamento e operacionalizacao dos sistemas de informacéo de base
epidemioldgica visando a coleta dos dados necessarios as analises da situacdo de
salide municipal;

RealizacBes das investigacdes epidemioldgicas de casos e surtos.

Execucdo de medidas de controle de doencas e agravos sob vigilancia de interesse
municipal e colaboracéo na execucdo de acGes relativas a situacbes epidemioldgicas
de interesse estadual e federal.

Estabelecimento de diretrizes operacionais, normas técnicas e padrGes de
procedimento no campo da vigilancia epidemioldgica.

Programacao, coordenagdo, acompanhamento e supervisdo das atividades no ambito
municipal e solicitacdo de apoio ao nivel estadual do sistema, nos casos de
impedimento técnico ou administrativo.

Estabelecimento junto as estancias pertinentes da administracdo municipal, dos
instrumentos de coleta e analise de dados, fluxos, periodicidade, variaveis e
indicadores necessarios ao sistema no ambito municipal.

Identificacdo de novos agravos prioritarios para a vigilancia epidemioldgica, em
articulagdo com outros niveis do sistema. Apoio técnico-cientifico pra os niveis
distritais e locais.

Implementagdo de programas especiais formulados no ambito estadual.
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XIl.

XII.

XIV.

XV.

Participacdo, junto as instancias responsaveis pela gestdo municipal da rede
assistencial, na definicdo de padrdes de qualidade de assisténcia.

Promocdo de educacdo continuada dos recursos humanos e o intercambio técnico-
cientifico com instituicGes de ensino, pesquisa e assessoria.

Elaboracdo e difusdo de boletins epidemioldgicos e participacdo em estratégias de
comunicagéo social no &mbito municipal.

Acesso permanente e comunicagdo com Centros de Informacdes de Saude ou
assemelhados das administracdes municipal e estadual, visando o acompanhamento
da situacdo epidemioldgica, a adocdo de medidas de controle e a retroalimentacéo do

sistema de informagdes.

8 4° - Compete ao Departamento de Odontologia:

VIL.

VIIIL.

Coordenar as Equipes de Saude Bucal nos PSFS.

Realizar pericia inicial e final dos pacientes em tratamento.

Providenciar materiais odontologicos e equipamentos necessarios.

Solicitar manutencao dos equipamentos odontoldgicos.

Realizar planejamento de Atividades Educativas em Atencéo Bésica.

Programar, acompanhar e supervisionar as atividades de Saude Bucal no ambito
municipal.

Participar na formulacéo de politicas, planos e programas de Saude Bucal, bem como
na organizacao da prestacao de servigcos no ambito municipal.

Elaborar relatérios periddicos e andlise das metas programadas, bem como a
divulgacdo dos resultados obtidos a fim de propor e/ou fortalecer as estratégias
utilizadas.

Elaborar e divulgar informac6es e analises de situacdo de Saude Bucal que permitam
definir prioridades, e avaliar o impacto das acfes de prevencéo.
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X.

Solicitar capacitacdo para funcionarios da Equipe de Saude Bucal, e demais fungdes

correlatas as atribui¢Ges do cargo.

8 5° - Compete ao Departamento de Farmécia:

Implantar sistema de dispensacdo de medicamentos, contribuindo para a melhor
qualidade e assisténcia a satde da populacao;

Promover assisténcia farmacéutica especializada diretamente a populacdo no
momento da dispensacdo de medicamentos;

Garantir o cumprimento das prescri¢cdes médicas;

Assegurar a integracao farmacéutico — comunidade.

8 6° - Compete a Coordenadoria de Gestdo e Saude:

Coordenar, implantar, atualizar e orientar o desenvolvimento estratégico das
atividades da Secretaria de Saude, inerentes a politica municipal de saude;
Desenvolver estudos voltados a auxiliar tecnicamente na formulacdo de politicas de
satde, de acordo com os principios norteadores do Sistema Unico;

Planejar acOes nas diversas frentes, voltadas a promogdo e a recuperacdo de salde;
coordenar estudos, reunir elementos informativos de campo, catalogar informacdes e
orientar a formatacdo de projetos de captacdo de recursos nas diversas frentes de
salde em ambito local, gerindo a sua execucdo e supervisionando a prestacdo de
contas; coordenar a organizacdo de métodos e procedimentos voltados a gestéo de
contratos e convénios celebrados com entidades prestadoras de servigos privados de
salde, bem como controlar e avaliar a sua execucao;

Coordenar métodos, politicas e acdes de acolhimento humanizado dos usuarios do

SUS no ambito da Secretaria de Saude;
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VI.

VII.
VIIIL.

XI.

Elaborar e implantar métodos de divulgacdo permanente de informagfes de salde,
com repercussao sobre a populagéo;

Responsabilizar-se pela observancia e cumprimento da legislacdo no ambito da
Coordenadoria;

Formular e propor a programacao a ser executada pela Coordenadoria;

Apresentar ao Secretario relatorio anual das atividades desenvolvidas;

Coordenar, programar, supervisionar e controlar a execucdo dos servicos de
processamento informatizado de dados, buscando a otimizacdo do uso dos recursos
tecnoldgicos disponiveis no cumprimento de suas atribuicdes;

Implantar normas e procedimentos para o desenvolvimento das atividades da
Coordenadoria;

Desempenhar outras competéncias afins.

SECAO V
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Art. 8° - O Departamento de Planejamento e Gestdo tem as atribuicdes de estabelecer normas

e diretrizes para os sistemas referentes ao planejamento or¢camentario do Municipio, bem

como gerir as compras e as financas publicas municipais, competindo-lhe através de seu

respectivo titular:

Coordenar, executar, fiscalizar e controlar as atividades referentes a Politica Fiscal
do Municipio;

Manter e administrar o Cadastro Econémico e Imobiliario do Municipio;

Executar as atividades referentes ao langamento, a cobranca, a arrecadagdo e a
fiscalizacéo de tributos, taxas municipais e outros valores pertencentes ou confiados
a Fazenda Municipal;

Efetuar a guarda e a movimentacdo dos recursos financeiros e de outros valores

pertencentes ou confiados a Fazenda Municipal;
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VI.

VII.
VIII.

XI.

XII.

Efetuar a contabilidade do Municipio em todos 0s seus sistemas orcamentario,
financeiro, patrimonial, de resultados e de custos e dos atos da Administragéo
Municipal de natureza financeira, resultantes ou independentes da execucao
orcamentaria;
Executar as atividades de classificagdo, registro e controle da divida puablica
municipal, em todos os seus aspectos;
Elaborar o balanco anual da administracdo municipal;
Proporcionar apoio técnico e administrativo ao Contencioso Administrativo
Tributario do Municipio;
Coordenar acles integradas, de sua area de competéncia, que envolvam érgdos e
entidades componentes da Administragdo Municipal,
Coordenar todo o processo de compras do Municipio, através do setor da Assessoria
de Compras e Licitagdes;
Apoiar tecnicamente e orientar as ag0es relacionadas com os sistemas da Secretaria,
utilizados pelos 6rgaos e entidades componentes da Administragdo Municipal;
Normatizar, supervisionar, controlar, orientar e formular politicas de gestdo de
recursos humanos, envolvendo:

a) Beneficios funcionais;

b) Ingresso, movimentacéo e lotacéo;

c) Programas de capacitacdo e de educacgdo continuada;

d) Planos de carreira, cargos e vencimento;

e) Plano de satde dos servidores publicos e seus dependentes;

f) Progresséo funcional;

g) Remuneracéo;

h) Pericia médica;

i) Melhoria das condi¢Oes de salde ocupacional dos servidores publicos

municipais e a prevencao contra acidentes de trabalho;
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XII1.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXII1.

J) Adocdo de estratégias de comprometimento dos servidores em substituigo as

estratégias de controle;

k) Programas de atracdo e permanéncia dos servidores publicos;

I) Programas de valorizagédo do servidor publico, calcados no desempenho;
Apoiar e orientar as demais Secretarias Municipais e a Procuradoria Geral do
Municipio na descentralizagdo das atividades administrativas nas respectivas areas de
atuacoes;

Elaborar anteprojetos de lei e demais atos relacionados com as ac¢6es de sua area de
competéncia;

Normatizar, supervisionar, orientar e formular politicas de gestdo previdenciéaria.
Propor e adotar medidas que visem a racionalizacdo de métodos de trabalho na area
de sua atuacdo finalistica;

Propor politicas e instrumentos de modernizacdo administrativa, de gestdo de
pessoas;

Garantir a prestacdo de servigos municipais relativos a sua area de competéncia de
acordo com as diretrizes do programa de governo;

Estabelecer diretrizes e metas para a atuacdo da Secretaria;

Estabelecer objetivos, para o conjunto de atividades da Secretaria, vinculados a
prazos e politicas requeridas para sua consecucao;

Expedir circulares, instrucdes, portarias, ordens de servico e demais disposicdes
normativas, compativeis com a legislacdo de pessoal;

Desenvolver, de forma articulada com as outras Secretarias e com a Procuradoria
Geral do Municipio, as atividades relacionadas com o planejamento, a formulacgéo, a
normatizagdo e a execucdo de politicas e planos de desenvolvimento Municipal,
relacionados as suas respectivas areas de competéncia;

Executar outras atividades correlatas.

8 1° - O Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas, possui a seguinte estrutura:
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| — Diretoria do Departamento;

Il — Assessoria de Financas e Tesouraria;

I11 — Assessoria de Compras e Licitacoes;

IV — Chefia da Sec¢éo de Recursos Humanos;

V — Chefia da Secéo de Patrimonio.

§ 20 - A Assessoria de Financas e Tesouraria compete:

VI.
VIL.

VIII.

Submeter ao Diretor do Departamento a programacdo de desembolso, em
consonancia com o comportamento da receita e das atividades governamentais;
Prover o Diretor do Departamento com informacGes atualizadas sobre a situacéo
financeira da Prefeitura;

Contatar as entidades governamentais, bancos e agéncias financeiras sobre a
liberagdo e controle dos fundos e recursos transferidos ou devidos ao Municipio;
Orientar e fiscalizar, em todos os niveis da Prefeitura os procedimentos de
contabilidade de acordo com a lei, as convengdes e normas técnicas;

Supervisionar a escrituragcdo sintética e analitica dos lancamentos relativos as
operacOes contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa;

Supervisionar e gerir os fundos especiais;

Promover a liquidacdo da despesa, mediante o confronto das obrigacGes contraidas
pelas contratadas, e o efetivamente realizado constante dos documentos fiscais
exibidos, elaborando a competente ordem de pagamento;

Promover o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

Efetuar retengdes devidas;

Providenciar o recebimento, guarda e quitacdo dos processos encaminhados para

pagamento;
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XII.
XIV.

XV.
XVI.

XVIL.
XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXIL.

XXII.

XXIV.

Efetuar cronograma de pagamentos em conjunto com o Diretor do Departamento;
Preencher os cheques e se encarregar das medidas relativas a aposicdo das demais
competentes assinaturas;

Manter os registros de controle de cheques e outros pagamentos em ordem;

Efetuar o pagamento das ordens emitidas, em conformidade com o cronograma de
pagamento previamente estabelecido;

Verificar e controlar a documentacéo fiscal de comprovacdo de pagamentos;
Recepcionar a arrecadacdo bancéria e outras receitas, bem como a documentagéao
pertinente;

Efetuar boletins, controles e demonstrativos financeiros;

Manter o controle sobe a guarda de numerario, caucdes e outros valores depositados
em bancos ou em cofre proprio;

Aplicar recursos ndo comprometidos, sob a supervisdo da Diretoria do Departamento;
Acompanhar a arrecadacdo bancaria, quanto ao cumprimento de prazos estabelecidos
para repasses de recursos e outras exigéncias;

Proceder a verificacdo de documentacdo bancaria comprobatoria dos repasses
efetuados;

Efetuar a cobranga de valores indevidamente repassados pelos agentes arrecadadores
e acompanhamento de restituices devidas;

Efetuar a verificacdo prévia e preparo de documentos de arrecadacédo fornecidos pelas
instituicBes financeiras;

Executar outras atribuicdes afins.

§ 3° - A Assessoria de Compras e Licitagdes compete:

elaborar minutas de contratos, convénios, termos aditivos e de demais ajustes,
0Nerosos ou gratuitos;
analisar e emitir relatorios em processos que envolvam contratos administrativos;

apostilar os reajustes contratuais;
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VI.
VIL.

VIII.

XI.

publicar, por extrato, no Diario Oficial da Uniao, contratos, termos aditivos,
convénios, atas de registro de pregos, dispensas e inexigibilidade de licitagao e
demais atos determinados em lei;

preparar e a executar atividades pertinentes aos procedimentos de compras, servigos
e obras, nos casos de dispensa ou inexigibilidade de certame licitatorio, bem como
ao exame da documentagao exigida para a formalizacao do cadastramento de
fornecedores junto ao Tribunal;

exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela Administragao

manter a guarda dos bens patrimoniais em manutengao, que se encontram sob
responsabilidade da Diretoria; Il — organizar e manter o servigo de almoxarifado de
bens e ferramentas;

atualizar a secdo sobre as contas pablicas na pagina do Municipio na internet , com
as informagoes referentes aos contratos administrativos e termos aditivos;

proceder a analise periodica de contratos, objetivando a redugao de custos para a
Administragdo Municipal,

propor a renovagao ou a abertura de nova licitagdo quando observada a aproximagao
do vencimento dos contratos ou convénios administrativos

exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pela Administragao.

§ 4° - A Assessoria de Recursos Humanos compete:

VIL.

Supervisionar processos relativos a area de Recursos Humanos;

Supervisionar a elaboracao da folha de pagamento;

Supervisionar a emissédo da ficha individual dos servidores;

Controlar os descontos legais;

Atestar a autenticidade dos documentos expedidos pelo Setor de Recursos Humanos;
Supervisionar 0s descontos correspondentes a auséncia dos servidores;

Assinar portarias da area de Recursos Humanos;
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XI.
XII.

XII1.

XIV.

XV.

Solicitar dos servidores documentos necessarios a elaboracao da ficha individual,
Supervisionar o preenchimento de guias relativas aos recolhimentos obrigatérios a
serem realizados pelo Municipio em razdo da area de Recursos Humanos;

Certificar a implementacdo do periodo de tempo de servigo para a concessdao de
adicionais de tempo de servico para a concessédo de adicionais e avangos;

Informar o percentual da folha de pagamento quando solicitado;

Notificar servidores do prazo a ser gozado a titulo de férias, planejar, organizar,
dirigir e controlar das atividades de recursos humanos, através da definicdo de normas
e politicas;

Estabelecer diretrizes para implantacdo e desenvolvimento de programas de
administracdo de salérios e beneficios, treinamento, desenvolvimento, avaliacdo de
desenvolvimento, planos de carreiras, etc.,

Supervisionar a elaboracdo de célculos de verbas rescisorias e indenizatorias dos
servidores publicos municipais, bem como diferencas salariais;

Executar outras atividades afins.

§ 5° - A Chefia da Sess&o de Patrimonio compete:

Executar a classificacdo e numeragdo dos bens permanentes, de acordo com as
normas de codificacéo;

Manter atualizado o arquivo de documentos de inventario com o registro dos bens
moveis da Prefeitura;

Providenciar a confeccdo de plaquetas de identificacdo dos bens permanentes;
Providenciar o termo de responsabilidade, a ser assinado pelas chefias, relativo aos
bens permanentes;

Elaborar mapas relativos a cada unidade da Prefeitura com o movimento de

incorporagdo de bens moveis, o saldo do més anterior e as baixas existentes;
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VI.

VIL.

VIIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Fazer o levantamento periddico dos bens modveis da Prefeitura, encaminhando—o ao
Secretério, fazendo anotagdo sobre avarias, necessidade de reparos e ou substituigdes;
Proceder a conferéncia da carga respectiva dos 0rgaos, atraveés de visitas de inspecao,
sempre que solicitado ou quando houver substituicdo dos dirigentes dos mesmos,
informando quanto a desvios e faltas de bens eventualmente verificados;

Promover e supervisionar a execugéo das atividades relativas a conservacgéo,
manutencdo, recuperacdo, pintura, lubrificacdo e abastecimento de veiculos da
Prefeitura;

Promover a distribuicdo e o controle de utilizacdo de veiculos, maquinas e
equipamentos mecanicos usados nos servicos sob sua responsabilidade;
Supervisionar o plano de distribuicdo dos veiculos pelos diferentes érgdos da
Prefeitura, de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota;
Promover o controle das despesas de manutencdo dos veiculos e equipamentos da
Prefeitura;

Orientar e acompanhar a programacao e a administracdo do almoxarifado e servigos
de oficina mecénica da Prefeitura;

Supervisionar o controle de pecas, acessorios e ferramentas utilizadas nos servigos
mecanicos sob sua responsabilidade;

Promover e supervisionar as atividades de organizacéo e controle administrativo de
utilizacdo de veiculos e maquinas e de operacao de maquinas e equipamentos da
Prefeitura;

Manter rigoroso controle sobre a guarda dos veiculos, maquinas e equipamentos da
Prefeitura;

Executar outras atribuicdes afins.

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
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Art. 9° - O Departamento de Obras e Servicos Urbanos tem por finalidades basicas planejar

e gerenciar a execugdo de obras e servicos de infraestrutura urbana e viaria, compreendendo

as vias e logradouros publicos urbanos, pracas e parques, cemitério municipal, as rodovias

municipais, 0s servi¢os constantes de programas voltados ao atendimento as propriedades

rurais e urbanas, competindo-lhe:

VI.
VII.
VIIIL.
IX.
X.
XI.

A formulacdo e execucdo da politica municipal de obras publicas e de servicos
urbanos e a execucao das a¢Ges de governo nos setores de obras publicas e de servicos
urbanos definidas de acordo com as prioridades dos planos e programas municipais,
particularmente do Plano de Governo, o Plano Plurianual e do Orgamento Municipal;
A execucdo de projetos, construcdes, conservacao de obras publicas municipais de
infraestrutura urbana e rural;

Conservacao dos bens préprios da Prefeitura;

Abertura de novas vias e pavimentagdo de ruas e logradouros publicos;

Construcdo e manutencdo de estradas e caminhos integrantes do sistema viario do
municipio;

Demolicdo de edificios e quaisquer construcdes determinadas pela Prefeitura;

A fiscalizagdo do funcionamento dos servi¢os industriais mantidos pelo Municipio;
A fiscalizagdo de obras publicas do Municipio;

A organizac¢do e manutencdo do almoxarifado préprio;

A manutencdo, conserto e conservacdo do maquinario;

Exercer outras atividades correlatas as suas finalidades

8§ 1° - O Departamento de Obras e Servigos Publicos possui a seguinte estrutura:

| - Diretoria do Departamento;

Il — Chefia da Secdo de Manutencéo de Prédios, Pracas e Jardins;

I11 — Coordenadoria de Manutencéo de Estradas Rurais;

IV — Coordenadoria de Limpeza Publica Urbana e da Zona Rural.
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§ 2° - A Chefia da Secdo de Manutencéo de Prédios, Pracas e Jardins compete:

VI.

VIL.

VIIIL.

Zelar pela conservacdo dos parques, pracas e Municipio e prédios de propriedade do
Municipio, providenciando a podagem periddica das arvores e da grama, bem como
a troca de lampadas defeituosas ou quebradas;

Executar os reparos necessarios nos Prédios Publicos Municipais;

Supervisionar e executar a arborizacdo dos parques, jardins ou pragas publicas,
escolhendo as espécies de arvores que mais se adaptem ao clima local, as condigdes
minimas de seguranca publica e especialmente ao embelezamento da cidade;

Zelar pela conservagdo e controlar o uso dos materiais utilizados nos servigos de
conservacao de parques, jardins e manutencgdo dos prédios publicos municipais;
Inspecionar, periodicidade, as equipes sob suas ordens, dando competente orientacéo,
guando esta se fizer necessaria;

Projetar o ajardinamento das areas destinadas a pracas, logradouros e das vias
publicas que necessitam de arborizacéo;

Supervisionar a utilizacdo de produtos quimicos de combate as pragas, por processo
que ndo sejam nocivos a populacgéo;

Executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas por ordem superior.

§ 3° - A Coordenadoria de Manutencio de Estradas Rurais compete:

Assessorar o Diretor do Departamento na execugdo dos servigos publicos na zona
rural, especificamente na manutencao das estradas rurais;

Exercer a fiscalizacdo e dire¢do de seus funcionarios lotados no Setor de Estradas
Rurais;

Gestdo das vias rurais municipais, bem como a gestdo de maquinario quando da
execucdo de obras de melhoramento e manutencéo das vias pertinentes;

Organizar cronograma de ag¢Oes nas estradas rurais locais;
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VI.

Manutencdo de bueiros, pontes, mata-burros, valas de escoamento de dguas pluviais
e outras necessidades afins as atividades de manutencdo e melhorias nas vias rurais
municipais;

Executar outras atividades correlatas.

§ 4° - A Coordenadoria de Limpeza Plblica Urbana e da Zona Rural compete:

VI.
VIL.
VIII.

Supervisionar a execuc¢do de todas as atividades ligadas a manutencao da limpeza nas
areas urbanas e rurais, mediante a capinacdo, varri¢do, lavagem e irrigacdo das ruas,
pracas e demais logradouros publicos;

Planejar e supervisionar a execugdo dos servigcos de coleta de lixo, mediante a
elaboracdo de itinerarios visando a utilizacdo maxima dos veiculos;

Exercer a correcdo dos servicos de limpeza das vias e logradouros publicos, de
detritos e sobras de lixo;

Manter um setor encarregado da manutencdo, coordenacdo e controle de veiculos e
maquinas destinados a atender aos servicos de limpeza urbanas e da zona rural;
Coordenar a manutencdo de servicos destinado a limpeza de canais e bueiros, valas e
valetas;

Coordenar a manutencéo de servicos de eliminacéo ou destinacao do lixo;
Coordenar o servico planejado e orientado de varricdo em toda a zona urbana e rural;

Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO 111
Dos Cargos em Comissao
Secéo |

Das Atribuicdes dos Secretarios Municipais

Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000
29



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

Art. 10 - S&o atribui¢bes dos Secretarios Municipais, como auxiliares diretos do Prefeito
Municipal, exercer, na area de sua competéncia, a orientacéo, coordenagdo e supervisdo dos
Orgaos e entidades da administracdo municipal, bem como desempenhar as funcdes que lhes
forem especificamente cometidas pelo Prefeito Municipal, podendo delegar competéncia a
seus subordinados, competindo-lhes, ainda e sem prejuizo de suas competéncias especificas:
I — elaborar Programa de Trabalho, definindo objetivos e metas do o6rgdo e
compatibilizando-o com as diretrizes oficialmente estabelecidas;

Il — referendar atos normativos baixados pelo Prefeito Municipal;

I1l — encaminhar a proposta programatica e orcamentaria do 6rgdo, participando do seu
ajustamento a Lei Orcamentaria do municipio;

IV — encaminhar, isoladamente ou com interveniéncia de outros Secretarios Municipais,
acordos, contratos e ajustes de interesse do 6rgdo ou das entidades vinculadas ou
supervisionadas, na forma da lei para aprovacao;

V — propor o preenchimento de cargos em comisséo e funcGes gratificadas dos érgdos e
entidades sob sua jurisdicao;

VI — promover as medidas delegatdrias indispensaveis a atuacdo desconcentrada da
administracdo, bem como a sua reversao nos casos em que esta medida se justificar;

VIl — convocar e presidir reunides periddicas de coordenacao;

VIII — participar de conselhos e comissdes, ou indicar representantes, fixando-lhes os
poderes de representacao;

IX — homologar decisbes de érgdos colegiados;

X — aplicar punigdes disciplinares a seus subordinados;

XI — propor alteragdes de estrutura e funcionamento dos Orgdos e entidades sob sua
jurisdicdo, exigindo do setor competente o devido Parecer Técnico;

XIlI — aprovar normas internas;

X1l — aprovar e encaminhar prestacdes de contas;

XIV — prestar esclarecimentos relativos a atos sujeitos ao controle interno e  externo da

Administracdo Pablica Municipal,
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XV — ordenar despesas, autorizar viagens e conceder diérias segundo as normas e os limites
orcamentarios em vigor, nos termos de regulamento préprio a ser editado pelo Executivo;

XVI— propor a lotacédo ideal de pessoal do 6rgéo;

Secéo 11
Das Atribuicgdes dos Diretores de Departamento

Art. 11 — Aos Diretores de Departamento, considerando as suas respectivas lotacfes e sem
prejuizos de suas competéncias especificas, compete:

| — Dirigir, orientar, coordenar e fiscalizar as atividades do Departamento;

Il — Diligenciar no sentido de manter o perfeito entrosamento e colaboragéo entre 0s
servidores lotados no Departamento e entre eles e 0os demais servidores do Municipio;

I11 — Propor ao Secretario ao qual esteja subordinado normas e medidas necessarias ao bom
desempenho dos servigos;

IV — baixar instrucfes e ordens de servico relativas ao funcionamento do servico, ouvido
previamente o Secretario ao qual esteja subordinado;

V — Participar da elaboracdo do orcamento anual, da lei de diretrizes orcamentarias e do Plano
Plurianual do Municipio, promovendo a elaboracgdo das propostas orcamentérias de sua area;
VI — Elaborar, para discussdo com o Secretario, 0s programas anuais de trabalho do
Departamento;

VIl — Corresponder-se, quando autorizado pelo Secretario, com autoridades e entidades
oficiais e privadas sobre assuntos especificos do Departamento;

VIII — Promover a movimentacdo de pessoal lotado no Departamento, segundo as
necessidades do mesmo;

IX — Promover reunides de trabalho quando julgar conveniente;

X — Aprovar a escala de férias dos servidores lotados no Departamento;

XI — Propor ao Secretario a aplicacdo de penas disciplinares ao pessoal lotado no

Departamento, quando cabiveis;
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XII — Propor ao Secretério a antecipacdo ou a prorrogacdo dos horérios de trabalho no
Departamento, respeitadas as normas vigentes;

XIII — apresentar ao Secretario relatérios das atividades do Departamento;

XIV — Desempenhar os encargos que lhe sejam diretamente atribuidos pelo Secretario,

compativeis com o seu cargo.

Secao 111

Das Atribuicdes dos Coordenadores

Art. 12 — Aos Coordenadores, além das atribui¢fes que Ihes sdo préprias em decorréncia de
sua lotacdo, sem prejuizo de suas competéncias especificas, compete:
| - Coordenar, orientar, controlar, acompanhar e avaliar a execu¢do das atividades na sua area
de competéncia;
Il - Assistir o seu superior hierdrquico em assuntos pertinentes a sua respectiva area de
atuacdo e propor medidas que propiciem a eficiéncia e o aperfeicoamento dos trabalhos a
serem desenvolvidos;
I11 - Acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe de trabalho;
IV - Acompanhar o desenvolvimento das atividades do servigo, com vistas ao cumprimento
dos programas de trabalho;
V - Elaborar e apresentar ao seu superior hierarquico relatérios periédicos, ou quando
solicitados, sobre as atividades do servico;
VI - Reunir-se periodicamente com seus subordinados para avaliagdo dos trabalhos sob sua
responsabilidade;
VIl - Cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos técnicos e
administrativos adotados pelos superiores hierarquicos;
VIII - Exercer outras atribui¢fes inerentes ao cargo.
Secéo 1V
Das Atribuigdes dos Chefes de Secéo
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Art. 13 - Aos Chefes de Sec¢do, além das atribui¢fes que Ihes sdo préprias em decorréncia de

sua lotacéo e sem prejuizo de suas competéncias especificas, compete:

| — Programar, em conjunto com seu superior hierarquico, a execucao das atividades do
orgéo;

I - Receber, informar e distribuir processos, despachando os de sua competéncia;

I11 - Controlar a tramitacdo dos processos dentro da unidade sob sua responsabilidade;

IV - Encaminhar processos para outras unidades administrativas, observadas a hierarquia e
as normas de tramitagéo;

V - Exercer a agdo disciplinar sobre os seus subordinados, controlar a assiduidade ao
trabalho, podendo sugerir ao seu superior hierarquico as puni¢des administrativas previstas
na legislacéo;

VI - Propor a direcdo superior a convocacdo de servidores para prestacdo de servigos
extraordindrios;

VII - Solicitar ao seu superior hierarquico o material necessario ao funcionamento da unidade

sob sua responsabilidade;

Secéo V

Das Atribuicdes das Assessorias

Art. 14 — Aos Assessores, além das atribuigdes que Ihes sdo préprias em decorréncia de sua
lotacdo e sem prejuizo de suas competéncias especificas compete a pratica de todos 0s atos

destinados ao apoio direto ao Diretor de Departamento a que estejam vinculados.

Secéo VI
Da Criagéo dos Cargos Executivos em Comissao
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Art. 15 - Em decorréncia do que dispde a presente Lei Complementar, os cargos executivos
que compde a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Fama, com os valores de
seus respectivos vencimentos, sdo aqueles dispostos no Anexo | a presente Lei

Complementar.

Secéo VII

Dos Cargos a serem Preenchidos por Servidores de Carreira

Art. 16 — 20% (Vinte por cento), no minimo, dos cargos de que trata a presente Lei
Complementar serdo destinados ao provimento, exclusivamente, por servidores ocupantes de
cargos de carreira junto a Administracdo Publica Municipal, na forma do que dispbe a

Constituicao Federal.

CAPITULO IV
Das DisposicOes Gerais

Art. 17 — Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de créditos
adicionais especiais ou suplementares destinados ao atendimento do que dispde a presente
Lei, valendo-se, para tanto, dos recursos de que trata a Lei Federal n® 4.320/64, em especial

em seu artigo 43, 8 1°.

Art. 18 — Esta Lei entra em vigor em 01 de janeiro de 2020, revogando-se as disposi¢cOes em

contrério e, em especial, as disposi¢des das Leis 1.301/08 e 1.322/09.

Fama-MG, 11 de dezembro de 2019.

OSMAIR LEAL DOS REIS

Prefeito Municipal

Praca Getulio Vargas, 01 — Centro - CEP — 37144-000
34



PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ —18.243.253/0001-51

ANEXO |

Relagédo do Cargos em Comisséo

CARGO Valor do Vencimento R$
Chefe de Gabinete 6.113,13
Superintendente do Departamento de Planejamento e Gestéo 5.939,85
Procurador Geral do Municipio 4.578,64
Secretario Municipal de Saide 4.578,64
Secretario Municipal de Educacéo 4.578,64
Secretario Desenvolvimento Econdmico, Social, Cultura e
: 4.578,64
turismo
Assessor de Financas e Tesouraria 4.578,64
Assessor de Compras e Licitacdes 4.578,64
Assessor de Recursos Humanos 4.578,64
Diretor da Escola Olinto Magalhées 3.200,00
Diretor do Departamento de Obras e Manutencéo de Prédios,
: 2.895,68
Pracas e Jardins
Diretor do Departamento de Limpeza Urbana e Servigcos
. 2.895,68
Pablicos
Diretor do Departamento de Frotas 2.895,68
Diretor do Departamento de Merenda Escolar 2.895.68
Diretor do Departamento de Esportes 2.895,68
Diretor do Departamento de TFD 2.895,68
Diretor do Departamento de Epidemiologia 2.895.68
Diretor do Departamento de Odontologia 2.895,68
Diretor do Departamento de Farmacia 2.895,68
Diretor da Escola Theodoro Rocha 2.200,00
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Diretor da Creche Jayr Prado 2.200,00
Coordenador da Secéo de Patrimonio e Almoxarifado 1.300,00
Coordenador de Lazer e Apoio a Terceira Idade 1.300,00
Coordenador do CRAS 1.300,00
Coordenador de Manutencgéo de Estradas Rurais 1.300,00
Coordenador de Assisténcia Social 1.300,00
Coordenador de Tributos 1.300,00
Coordenador de Controle e Avaliacédo 1.300,00
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