PREFEITURA MUNICIPAL DE FAMA

Estado de Minas Gerais
Praga Getulio Vargas, 1 | Centro | CEP 37144-000
CNPJ N° 18.243.253/0001-51

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 005/2024
CONTRATACAO TEMPORARIA

Edital de Processo Seletivo Publico Simplificado
destinado ao preenchimento de vaga e formacao de
cadastro de reserva para Assistente Social, Técnico em
Enfermagem, Recepcionista e Recepcionista da Satude,
com atuacdo nos respectivos setores da Prefeitura
Municipal de Fama-MG.

O Prefeito Municipal de Fama-MG, no uso de suas atribui¢des, visando a selecdo de candidatos ao
preenchimento de vaga e formag¢do de cadastro de reserva para Assistente Social, Técnico em Enfermagem,
Recepcionista e Recepcionista da Saude, a titulo precario e por tempo determinado, para atender necessidades
temporaria e de excepcional interesse publico no Municipio, torna publica a realizagdo de Processo Seletivo

Simplificado para Contratagdo Temporaria, que sera regido pela Lei Municipal n° 1.002, de 29 de outubro de

1993, com redacao dada pela Lei Municipal 1.205, de 22 de abril de 2002, e pelas normas estabelecidas neste
Edital.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo Temporaria sera executado por intermédio de
Comissao composta por 05 (cinco) servidores, designados através da Portaria n° 15, de 03 de abril de 2024.
1.2 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria serd publicado
integralmente no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, no site oficial do Municipio

(www.fama.mg.gov.br) e demais departamentos publicos do Municipio.

1.3 Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo

Temporaria serdo publicados no site oficial do municipio (www.fama.mg.gov.br).

2 - DAS VAGAS E ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

2.1 O processo seletivo, de que trata o presente edital, destina-se ao preenchimento das seguintes vagas:

Vagas Lotacio
01 (uma) vaga para Assistente Social Secretaria de Satde
01 (uma) vaga para Técnico em Enfermagem Secretaria de Saude
01 (uma) vaga para Recepcionista da Satide Secretaria de Satde
01 (uma) vaga para Recepcionista Prefeitura Municipal (sede)
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2.2 A jornada mensal estd prevista no Anexo I, e serd desenvolvida diariamente, de acordo com horario
definido pela autoridade competente mediante ato proprio.

2.3 Pelo efetivo exercicio da fun¢do temporaria, serd pago mensalmente o vencimento fixado conforme tabela
no Anexo I, nele compreendendo-se além da efetiva contraprestagdo pelo trabalho, o descanso semanal
remunerado.

2.3.1 Além do vencimento o contratado fard jus as seguintes vantagens funcionais: gratificagdo natalina
proporcional ao periodo trabalhado; férias proporcionais acrescidas de um terco, indenizadas ao final do
contrato; inscricdo no Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).

2.3.2 Sobre o valor total da remuneragao incidirao os descontos fiscais e previdenciarios.

2.3.3 Os contratos terdo duracio maxima de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogados, desde
que o prazo total nao ultrapasse o estabelecido no inciso III do Art. 3°, da Lei n° 1.002, de 29 de outubro
de 1993, ficando cada candidato ciente de que serdo considerados integrantes do contrato a ser
obrigatoriamente firmado, os direitos e obrigacdes de ambas as partes.

2.3.4 Fica proibida a contratacio de candidatos que ja tenham tido vinculo com a Administragao
Municipal, ainda que para prestar servico diferente, antes de decorridos 24 meses do encerramento de
seu contrato anterior, nos termos do Ar. 4° da Lei Municipal n° 1.002, de 29 de outubro de 1993.

2.3.5 As atribuigdes dos cargos estdo apresentadas no Anexo V deste edital.

3 - DAS INSCRICOES

3.1 As inscrigdes serdo recebidas exclusivamente pela Comissdo designada, junto a sede da Prefeitura
Municipal (Setor de Atendimento - Tributos), sito a Praga Gettlio Vargas, 01, Centro de Fama-MG, no periodo
compreendido de 12h as 16h, dos dias 05 a 10 de abril de 2024.

3.1.1 Nao serdo aceitas inscri¢des fora de prazo.

3.2 A inscri¢do do candidato implicard o conhecimento prévio e a tacita aceitagdo das presentes instrugoes e
normas estabelecidas neste Edital.

3.3 A inscrigdo ndo tem custo.

4 - DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

Para efetivar a inscri¢do, deverd o candidato preencher os seguintes requisitos:

I) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidadao Portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigacdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n°® 70.436, de 18/ 04/ 72, Constituicao Federal, § 1° do
Art. 12 de 05/ 10/ 88 e Emenda Constitucional n® 19, de 04/ 06/ 98, Art. 3°).

IT) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

IIT) Estar em dia com o servigo militar (sexo masculino);
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IV) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

V) Ter sanidade mental e capacidade fisica;

VI) Possuir o grau de escolaridade inerente ao cargo pretendido;

VII) Estar regularizado com o respectivo conselho de classe, para os cargos de Assistente Social e Técnico de
Enfermagem, apresentando original e copia da Carteira de Identidade Profissional;

VIII) Estar em consonancia para com o artigo 37 da Constituicao Federal, que doutrina a “disponibilidade de
horéarios e acumulacao de cargos”;

IX) Cumprir as determinag¢des do presente Edital e as normas legais pertinentes a matéria, assim como as
provenientes da Comissao nomeada através da Portaria 15, de 03 de abril de 2024;

X) Apresentar original e copia dos documentos necessarios a inscri¢do elencados no item 5.1 do presente

edital.

5 - CONDICOES PARA A INSCRICAO

5.1 Para se inscrever no Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria, o candidato devera
comparecer pessoalmente ao enderego, no horario e prazos indicados no item 3.1, ou por intermédio de
procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato (com poderes especiais para realizar a
sua inscri¢ao no Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria), apresentando, em ambos os
casos, os seguintes documentos:

I) Carteira de identidade;

1) CPF;

IIT) Certidao de reservista (sexo masculino);

IV) Ficha de inscri¢ao (Anexo II), devidamente preenchida e assinada;

V) Carteira de identidade profissional para os cargos de:

a) Assistente Social (CRESS);

b) Técnico de Enfermagem (COREN).

VI) Diploma ou declaracio de conclusao de:

a) Ensino superior para o cargo de Assistente Social;

b) Ensino técnico para o cargo de Técnico de Enfermagem;

c¢) Ensino médio para os cargos de Recepcionista e Recepcionista da Saude.

5.1.1 E de responsabilidade do candidato apresentar as copias dos documentos, nio sendo disponibilizado esse
servigo no local da inscrigao.

5.1.2 Os documentos poderdo ser autenticados em cartério ou autenticados no ato da inscri¢ao pelo servidor

da prefeitura, desde que o candidato apresente para conferéncia o original juntamente com a copia.
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6 - HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES
6.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissdo de Processos Seletivos publicara, no painel de

publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site oficial do Municipio (www.fama.mg.gov.br), edital

contendo a relagdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

7 - DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
7.1 A selegao dos candidatos sera realizada em:

a) etapa unica, constituida de Prova Objetiva de carater classificatorio.

8 - DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA
8.1 A Prova Objetiva sera aplicada no dia 12 de abril de 2024, com inicio as 13h30min e término as 15h30min,
na Casa do Artesdo do Municipio de Fama-MG, situada na Rua Jodo Fagundes, n° 256, Centro, Fama-MG.
8.2 A prova objetiva serd constituida de um total de 20 (vinte) questdes de multipla escolha, com 04 (quatro)
alternativas de respostas para cada questdo, sendo apenas uma alternativa correta. Serd atribuido o valor de 01
(um) ponto para cada questao, totalizando assim 20 pontos.
8.3 A prova objetiva versara sobre o conteiido programatico constante no Anexo IV do presente Edital;
8.4 Nao haverd segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Processo Seletivo Simplificado,
o candidato ausente por qualquer motivo.
8.5 E proibido ao candidato:
a) Realizar a prova fora da data, do horario estabelecido ou do espago fisico determinados por este Edital;
b) Permitir o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao certame, no local de realizagao das provas,
durante a aplicacdo das mesmas;
8.6 O candidato devera comparecer ao local determinado com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do horario fixado para realizacdo das provas, portando somente caneta esferografica de tinta azul ou preta,
com corpo transparente, documento legal de identificacdo que contenha, obrigatoriamente, fotografia,
assinatura, filiacdo e data de nascimento e, de preferéncia, munido de seu Comprovante de Inscricao — CI
(disponibilizado no ato da inscri¢ao).
8.7 A inviolabilidade das provas serd comprovada no momento de rompimento do lacre do envelope de
provas, na presenca dos candidatos, dentro da sala de aplicagdo. Devera haver assinatura de, no minimo, 02
(dois) candidatos, em termo (Ata de Prova) no qual atestem que o lacre do envelope ndo estava violado e que
presenciaram seu rompimento na presen¢a dos demais candidatos.
8.8 O candidato devera transcrever suas respostas no cartao-resposta, que € o documento valido para correcao,

com caneta esferografica de tinta azul ou preta, vedada qualquer colaborag@o ou participacgao de terceiros.
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8.9 Serao de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos das marcagdes feitas incorretamente
no cartdo-resposta.

8.10 Nao serdo computadas questdes ndo assinaladas no cartdo-resposta, ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel, ou que ndo sejam assinaladas com caneta esferografica de tinta
azul ou preta.

8.11 Nao se podera substituir o cartdo-resposta por erro do candidato e/ ou assinatura com caneta de
caracteristicas distintas da recomendada na alinea no item 8.6.

8.12 A auséncia de assinatura na mesma implicard em sua eliminagao do processo seletivo.

8.13 O candidato, ao terminar a prova, entregard ao fiscal o caderno de questdes € o seu cartdo-respostas,
devidamente preenchidos e assinados, ndo sendo permitida a saida com os mesmos.

8.14 Os 02 (dois) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala de prova e somente poderao sair juntos do
recinto apds a aposicao de suas respectivas assinaturas em termo (Ata de Prova), a qual devera referir-se as
ocorréncias em geral, ao rompimento do lacre e ao fechamento dos envelopes contendo o caderno de questdes

€ 0 seu cartao-resposta.

10 - DA CLASSIFICACAO

10.1 A classificacao dar-se-a4 de acordo com a soma da pontuagdo alcangada na prova objetiva, conforme
previsto na clausula 8.2.

10.2 Havendo empate entre os candidatos, apos a classificacdo, deverdo ser aplicados os seguintes critérios:
1°. O de maior idade, considerando o dia do nascimento (em conformidade com a Lei n° 10.741, de 1° de
outubro de 2003);

2°. Maior tempo de experiéncia em suas respectivas areas.

10.3 Persistindo o empate, sera feito o sorteio.

11 - RECURSOS

11.1 Do resultado preliminar dos candidatos ¢ cabivel recurso endere¢cado a Comissdao, uma unica vez, no
periodo compreendido de 12h as 16h, dos dias 16 a 17 de abril de 2024.

11.1.1 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes do pedido recursal, utilizando-
se do modelo disponivel no Anexo I1I.

11.1.2 Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do candidato passard a
constar no rol de selecionados ¢/ ou sua classificacao sera retificada.

11.2 Transcorrido o prazo sem a interposi¢ao de recurso, a Comissao divulgara o Resultado Final com a lista

oficial de classificacao.
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12 - DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
12.1 A divulgagdo do Resultado Final do processo seletivo com a consequente lista de classificagdo acontecera
no dia 18 de abril de 2024 e sera publicado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Fama, bem como

no site oficial da Prefeitura (www.fama.mg.cov.br).

12.2 Apo6s a publicagao do Resultado Final, a Comissao encaminhard o processo seletivo ao Prefeito Municipal
para Homologacdo e Convocagdo dos Aprovados, quando entdo, passara a fluir o prazo de validade do
Processo Seletivo Simplificado

12.3 O prazo de validade do presente processo seletivo sera de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado uma
Unica vez por igual periodo.

12.4 No periodo de validade do processo seletivo, havendo a rescisdo contratual, poderdo ser chamados para

contratacdo pelo tempo remanescente, os demais candidatos classificados, observada a ordem classificatoria.

13 - DA HOMOLOGACAO E CONVOCACAO DOS APROVADOS

13.1 A Homologacdo e Convocagdo dos aprovados serd divulgada dia 18 de abril de 2024, mediante Ato
proprio, e contera:

I) Lista de classificacao final;

IT) Relag@o dos documentos necessarios a investidura no cargo;

IIT) Local, data e horario para entrega da documentacao exigida;

IV) Demais informagdes atinentes ao processo seletivo.

14 - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
14.1 As Etapas do processo seletivo, com seus respectivos periodos de realizacdo, estdo apresentadas no

quadro abaixo:

ETAPAS DATA

Divulgacao do Edital 04/04/2024
Inscri¢ao dos candidatos 05/04/2024 a 10/04/2024

Homologacao das inscri¢des 11/04/2024

Realizagdo da prova 12/04/2024

Divulgagao do resultado preliminar 15/04/2024
Recursos contra o resultado preliminar 16/04/2024 a 17/04/2024

Divulgagao do resultado final e ato de convocagao 18/04/2024
Entrega da documentag¢do no RH da Prefeitura Municipal de Fama 19/04/2024 a 22/04/2024

Inicio previsto das atividades 23/04/2024
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15 - DISPOSICOES GERAIS

15.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatorio de classificagdo do candidato, valendo para esse
fim a publicagdo do edital de resultado final.

15.2 Os candidatos classificados deverao manter atualizados os seus enderegos.

15.3 Fica sem efeito o chamamento do candidato que ndo assumir a vaga no prazo determinado, bem como
quando ndo apresentar a documentacdo exigida em tempo habil, perdendo, automaticamente a vaga oferecida,
facultando ao Municipio o direito de convocar o proximo candidato por ordem de classificagao.

15.4 Os casos omissos ¢ situagdes nao previstas serao resolvidos pela Comissao designada.

Fama-MG, 04 de abril de 2024.

OSMAIR LEAL DOS REIS
PREFEITO MUNICIPAL
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 005/2024

ANEXO1
DO CARGO, REMUNERACAQ, REQUISITOS, JORNADA E PROVA
Numero de vagas Provas
Requisitos (escolaridade, Jornada de
categoria profissional e outras Trabalho
Cargo/ Fllll@ﬁo Vencimento PcD AmplAa ) exigéncias do Emprego P]’]blico) Semanal Contetido N° de (.1uest(')es/ Pontos
Mensal Bruto Concorréncia tipo
Por questdo | Por prova Total
. 10/ multipla 1 ponto 10 pontos
Assist.ente RS 2.292.01 i o1 Curso. Superior enll Servigo Social 40h Portugués escolha 20 pontos
Social e Registro Profissional no CRESS ] 10/ multipla
Conhecimentos 1 ponto 10 pontos
Especificos escolha
. 10/ multipla 1 ponto 10 pontos
Técnico em RS 3.325.00 i o1 Curso técnico em Enf.ermagem 40h Portugués escolha 20 pontos
Enfermagem com COREN ativo ] 10/ maltipla
Conhecimentos 1 ponto 10 pontos
Especificos escolha
Portugués 10/ multipla 1 ponto 10 pontos
Ensino Médio Completo e No¢d
Recepcionista R$ 1.515,28 - 01 nsino edio om;i ? 0 € T0G0es 40h escolha 20 pontos
de Informatica 10/ maltipla
. 1 ponto 10 pontos
Informatica escolha
10/ multipl
R i pla 1 ponto 10 pontos
Recepcionista Ensino Médio Completo e Nogdes Portugués escolha
X R$ 1.515,28 - 01 L. 40h 20 pontos
da Satde de Informatica —
10/multipla 1 ponto 10 pontos
Informatica escolha P P
- 04
N° TOTAL DE VAGAS
04
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 005/2024
ANEXO IT
FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO

1 — Identificacdo do (a) Candidato (a):

N° de Inscri¢do: | Nome do (a) Candidato (a):

Endereco: Bairro: Cidade/UF:

CEP: Telefone: CPF: RG:

2 — Area de interesse:

() Assistente Social () Técnico em Enfermagem
() Recepcionista () Recepcionista da Satde
Horério:  :

3 — Interesse a Vaga:
() Candidato (a) a vaga de ampla concorréncia

4 — Documentos apresentados:

Fama, de de 2024.

Assinatura do (a) Candidato (a)

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 005/2024
COMPROVANTE DE INSCRICAO - CI

N° de Inscrigao: Nome do (a) Candidato (a):
Area de Interesse: () Assistente Social () Técnico em Enfermagem
() Recepcionista () Recepcionista da Satde
Horério:  :
Fama, de de 2024.

Responsavel pela inscricao
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 005/2024

ANEXO III

RECURSO
Eu, , portador (a) do documento de
identidade n° , CPF n° , Inscri¢ao
n° , candidato (a) a uma vaga no Processo Seletivo Simplificado para Contratacao
Temporaria para o cargo de , apresento pedido de recurso
contra , conforme segue:
Fama, de de 2024.

Assinatura do (a) Candidato (a)
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — EDITAL 005/2024
ANEXO IV
CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DISCIPLINA: PORTUGUES

Compreensao e interpretagao de textos; Géneros e tipos de texto; Figuras de Sintaxe; Figuras de Linguagem:;
Articulacdo textual, coesdo e coeréncia textual; Morfossintaxe; Verbos: flexdo, conjugacao, vozes, correlagdo
entre tempos € modos verbais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Crase; Colocagao
pronominal; Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos sintdticos e semanticos; Acentuacdo grafica;

Ortografia; Pontuagdo; Variagdo linguistica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 6* ed. Rio de Janeiro:
Lexikon, 2013.

KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto.

NEVES, Maria Helena de Moura. Guia de uso do portugués: confrontando regras e usos. 2 ed. Sdo Paulo:
Unesp, 2012.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica Completa. 31* ed. Sdo Paulo: Nova Geragdo, 2011. Outras

publicacdes que abranjam o programa proposto.

DISCIPLINA: CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

A proposta de trabalho nos Nucleos de Apoio a Saude da Familia; A Reforma Psiquidtrica no Brasil; Controle
social na saude: Conselhos de Satde, movimentos sociais, estratégias de organizagdo da sociedade civil,
terceiro setor; Distrito Sanitério, territorializacao; Epidemiologia e planejamento de acdes de saude; Familia
em seus diversos contextos sociais: violéncia intrafamiliar, abandono de incapaz, rupturas conjugais,
recomposi¢do familiar; Organizacdo de servigos de satude; Participacdo popular e satide: educagdo e saude;
Politicas de Atengdao a Mulher em situacao de violéncia doméstica e suas dimensdes contemporaneas - “Lei
Maria da Penha”; Politicas de aten¢dao ao idoso e suas dimensdes contemporaneas: violéncia intrafamiliar,
abandono e outros - Estatuto do Idoso; Politicas publicas e saude; Processo de trabalho do assistente social

em suas dimensdes teoricometodologico, técnicooperativa e eticopolitico; Programa de Saude da Familia;
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Promogao a saude e qualidade de vida; Servigo Social e Saude; Trabalho com Grupos e atuacdo em equipe

interdisciplinar.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BARROCO, Maria Lucia. Os Fundamentos Ontologicos do Codigo de 1993. In: Etica e Servigo Social -
Fundamentos Ontolédgicos. 2% edi¢ao, Sao Paulo: Editora Cortez, 2001, p.199-208.

BRASIL, Ministério da Satude. Secretaria de Atengdao a Saude. Cadernos da Atengdo Basica: Diretrizes do
NASF - Nucleos de apoio a Satide da Familia. Editora do Ministério da saude. Secretaria de Atengdo a Saude.
Brasilia/DF, 20009. Caderno n° 26. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/caderno_atencao_basica_diretrizes_nasf.pdf, acesso em 03/04/24.
BRASIL. Conselho Federal de Servigo Social - CFESS. Cédigo de Etica Profissional do/a Assistente Social,
com as alteracdes introduzidas pelas Resolugdes CFESS n°290/94, 293/94, 333/96 ¢ 594/11. Lei 8.662/93 de

Regulamentacdo  da  Profissdo. 9* edigdo  atualizada e  revisada.  Disponivel em:
http://www.cfess.org.br/arquivos/CEP2011 CFESS.pdf , acesso em 03/04/24.
BRASIL. Didrio Oficial da Unido. Lei Federal n° 10.216, de 6 de abril de 2001. Dispde sobre a protecdo e os

direitos das pessoas portadoras de transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial em saide mental.
Brasilia/DF: Site http://www.inverso.org.br. Link: legislacdo brasileira/leis federais. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LEIS 2001/L.10216.htm , acesso em 03/04/24.

BRASIL. Ministério da Satide. NOB SUS. Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude - SUS -
1996. Publicada no D.O.U.de 6/11/1996. Ministério da Saude, Brasilia/DF: 1996. Disponivel em:

http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/mob96.pdf , acesso em 02/04/24.
BRASIL. Ministério da Satde. Portaria n® 154 de 24 de janeiro de 2008. Cria os Nucleos de Apoio a Saude

da Familia — NASF. Orientagdes para a implanta¢do dos nucleos. Brasilia, n. 43, 04 marco, 2008. Disponivel
em:www.faders.rs.gov.br , acesso em 02/04/24.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Congresso Nacional. LEI n® 8.080 - de 19 de setembro de 1990 - DOU

de 20/9/90 - Lei Organica da Saude e suas demais alteragdes. Dispde sobre as condigdes para a promogao,
protecdo e recuperagdo da satde, a organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e d4 outras
providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8080.htm , acesso em 02/04/24.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Congresso Nacional. LEI n° 8.742, DE 7 de dezembro de 1993. Dispde

sobre a organizacdo da Assisténcia Social e d4 outras providéncias. (Lei Orgéanica da Assisténcia Social)
Brasilia/DF: 1993. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8742.htm , acesso em
02/04/24.
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CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

DISCIPLINA: PORTUGUES

Compreensao e interpretacdo de textos; Géneros e tipos de texto; Figuras de Sintaxe; Figuras de Linguagem:;
Articulacdo textual, coesdo e coeréncia textual; Morfossintaxe; Verbos: flexdo, conjugacao, vozes, correlagdo
entre tempos € modos verbais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Crase; Colocacao
pronominal; Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos; Acentuacao grafica;

Ortografia; Pontuacdo; Variacao linguistica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramadtica do Portugués Contemporaneo. 6* ed. Rio de Janeiro:
Lexikon, 2013.

KOCH, Ingedore Villaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo Paulo:
Contexto.

NEVES, Maria Helena de Moura. Guia de uso do portugués: confrontando regras e usos. 2 ed. Sao Paulo:
Unesp, 2012.

SACCONI, Luiz Antdnio. Nossa Gramatica Completa. 31* ed. Sdo Paulo: Nova Geracdo, 2011. Outras

publicacdes que abranjam o programa proposto.

DISCIPLINA: CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Assisténcia de enfermagem ao paciente em situagdes de urgéncia: assisténcia de enfermagem nas principais
emergéncias clinicas: parada cardiorrespiratoria, edema agudo de pulmao, intoxicagdo exdgena e
envenenamentos, AVC, diabetes, hipertensdo, convulsdo, choque, arritmias cardiacas, hemorragia digestivas,
infarto agudo do miocardio, angina, dor abdominal, lesdes vasculares e arteriais, insuficiéncia cardiaca,
insuficiéncia respiratoria, pneumopatias, feridas, reacdo anafilaticas e doengas degenerativas no idoso;
Assisténcia de enfermagem nas principais urgéncias traumaticas: TCE, traumas: (raquimedular, toracico,
abdominal e de extremidades) choques, trauma pediatrico, afogamento, causas externas, queimaduras, etc.;
Cuidados de Enfermagem em feridas, realizagdo de curativos, prevencdo e controle de doencgas
infectocontagiosas, sexualmente transmissiveis ¢ de doencas cronicas e degenerativas; Etica Profissional,
legislagdo profissional, sigilo profissional; Organizagdo da assisténcia e cuidados de enfermagem a mulher, a
crianga, adolescente, ao adulto e ao idoso na perspectiva da integralidade da assisténcia e abordagem de
fenomenos/eventos individuais e coletivos nos ciclos vitais; Prevencdo e controle de populacdo microbiana.
Limpeza, desinfec¢do e esterilizacdo; Sinais e Sintomas dos pacientes em situagdes de urgéncia; Técnicas de

Enfermagem, tais como: sinais vitais, sondagens, higienizagdo, procedimentos e técnicas pré-hospitalares,
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administracdo de medicamentos, coleta de material para exame, realizar teste para subsidiar diagnosticos;

Vacinas e rede de frio.

SUGESTOES
BRASIL, Ministério da Satde. Manuais de Vacinacdo da Saude 2021 Brasilia/DF: Disponivel em:

https://www.gov.br/saude/pt-br/vacinacao/manuais , acesso em 03/04/24.

BRASIL, Ministério da Saude. Urgéncias e Emergéncias Maternas: Guia para diagnostico e conduta em
situagoes de risco de morte materna. 2* edi¢ao, Brasilia/DF: Ministério da Satde / FEBRASGO, 2000.
BRASIL. Conselho Regional de Enfermagem de Minas Gerais. Legislagdo e Normas: Ano 12 - N. 01- Belo
Horizonte: Disponivel em: https://www.corenmg.gov.br/legislacao/codigo-de-etica/ , acesso em 03/04/24.

BRASIL, Ministério da Saude. Fundagdo Nacional de Satide. — FUNASA. Manual de Rede de Frio.

Elaborag¢ao de Ministério da Saude, Brasil. 4* edi¢do, Secretaria de Vigilancia em Satde. Brasilia/DF: 2013.
80p. Disponivel em: https://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/manual rede frio4ed.pdf , acesso em
03/04/23.

BRASIL. Ministério da Saude. Gestdo do Trabalho e Educacdo em Saude. Departamento de Gestdo da

Educacdo em Saude. Coordenagdo geral de Acdes Técnicas em Educacdo em Satde. PROFAE -
Profissionaliza¢do dos Trabalhadores da area de Enfermagem. Cadernos do Aluno: Instrumentalizando a A¢ao
Profissional — Caderno n° 1; Instrumentalizando a Ac¢ao Profissional — Caderno n° 2; Fundamentos de
Enfermagem — Caderno n° 3; Saude do Adulto: Assisténcia Clinica / Etica Profissional. Caderno n° 4; Satide
do Adulto: Assisténcia Cirurgica / Atendimento de Emergéncia. Caderno n° 5; Satude Coletiva. Caderno n° 6;
Saude Mental. Caderno n°® 7; Saude da Munlher, da Crian¢a ¢ do Adolescente. Caderno n°® 8. 2 edi¢do, /
Reimpressao. Brasilia, RJ: FIOCRUZ, 2003.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Coordenagao-Geral de Urgéncia e Emergéncia.
Politica Nacional de Atencao as Urgéncias. Portaria n° 1.600, de 7 de julho de 2011 Legislagdo de Saude,
Brasilia/DF:2011.Disponivel em: https://www.as.saude.ms.gov.br/wp-content/uploads/2016/08/PORTARIA-
N%C2%BA-1.600-DE-7-DE-JULHO-DE-2011-Reformula-aPol%C3%ADtica-Nacional-de-
Aten%C3%A7%C3%A30-%C3%A0s-urg%C3%A Ancias-e-institui-a-RUE.pdf , acesso em 03/04/24.

28) BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencao a Saude. Departamento de A¢des Programaticas e
Estratégicas. Area Técnica Saude do Idoso. Atengdo a Saude da Pessoa Idosa e Envelhecimento. Série Pactos

pela Satude 2006, v. 12. Brasilia/DF: 2010.
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CARGO: RECEPCIONISTA E RECEPCIONISTA DA SAUDE

DISCIPLINA: PORTUGUES

Interpretacdo de texto, sindnimo e antdnimos. Sentido proprio e figurado das palavras. Ortografia oficial.
Acentuagdo grafica. Pontuagdo: virgula, dois pontos, travessdo, reticéncias, ponto final e pontos de
exclamacgdo e interrogacao. Substantivo e adjetivo: flexdo de género, numero e grau. Verbos: regulares,
irregulares e auxiliares. Emprego de pronomes. Preposi¢dao e conjungdes. Concordancia verbal e nominal.

Crase. Regéncia nominal e verbal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BECHARA, E. Moderna Gramatica Portuguesa — Atualizada pelo novo acordo ortografico — Rio de Janeiro:
Ed. Lucerna, 2009.

CEREJA, W. R; MAGALHAES, T. A. C. Gramatica Reflexiva: texto, semantica e interacdo. Sao Paulo: Ed.
Atual. 2006.

FARACO, C. E.; MORA, F. M. Lingua e Literatura Vol. 1, 2, 3. Sdo Paulo: Ed. Atica. 2000.

DISCIPLINA: INFORMATICA

Conhecimento do sistema operacional Microsoft Windows 10: arquivos, pastas (diretorios) e operagdes com
arquivos; seguranga, antivirus e atualizacdo (Windows Update). Utilizacdo do Windows Explorer: copiar,
mover e excluir arquivos; criar pastas e subpastas no Windows 10. Conhecimento do editor de textos Microsoft
Word 2016: criar, salvar, editar e apagar documentos; sumario e indice; formatagdo e impressao. Microsoft
Excel 2016: Elaboragao de planilhas e graficos (criar, salvar, editar e apagar), calculos, formulas, manipulacio
de planilhas e impressdo. Conhecimento de Internet e do Internet Explorer 11 para Windows 10; Operacdes
de correio eletronico no Microsoft Office Outlook 2016: receber e enviar mensagens; anexos; catalogo de

enderecos; organizacdo das mensagens.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Sistemas de Ajuda (F1) e de suporte integrados e disponiveis on-line e off-line nos softwares Microsoft
Windows 10, Microsoft Word 2016, Microsoft Excel 2016, Internet Explorer 11 para Windows 10 e Microsoft
Outlook 2016.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 005/2024
ANEXO V
ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

ATRIBUICOES: Planejar ¢ executar atividades e programas no campo social; Acolher os usuarios,
atendendo-os com uso das técnicas inerentes a profissao; Orientar a selecdo socioecondmica para concessao
de beneficios sociais e medicamentos; Atendimento individual e em grupo a usudrios e familiares; Executar

outras atribui¢des inerentes a profissdo e as demandas do servico; Executar tarefas afins.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

ATRIBUICOES: Realizar curativos diversos, preparar pacientes para exames e operagdes ciriirgicas e
auxiliar médicos e enfermeiros; Aplicar inje¢cdes intramuscular, endovenosa e subcutanea; Verificar sinais
vitais, auxiliar na ginecologia, obstetricia, oftalmologia e ortopedia, bem como em outras especialidades que
forem necessarias; Tomar o pulso e a temperatura, medir a pressdao arterial; Ministrar medicamentos e
alimentos aos enfermos, de acordo com as prescri¢des médicas e observar as reagdes dos pacientes apds as
medicagdes; Recolher material destinado a exame de laboratorio; Anotar em impressos proprios e boletins
meédicos os resultados de exames e os medicamentos ministrados, comunicando a médicos e enfermeiros as
alteragOes surgidas e observagdes pessoais; Auxiliar na preparacdo de salas para intervencdes cirurgicas e
cuidar da esterilizagdo do material e dos instrumentos a serem utilizados nesses trabalhos e nos de
enfermagem; Cuidar da higiene pessoal, do repouso e da vigilancia de doentes, observar e auxiliar na
manutencdo da limpeza das salas de operagdes e enfermarias; Colocar e retirar aparelhos sanitarios moveis;
Receber e registrar pacientes em hospitais e ambulatorios e executar tarefas correlatas de escritorio; Participar
de campanhas antiaids, antitabagismo, hipertensdo, antidrogas; Executar trabalhos de desinfec¢ao e
esterilizacao, segundo procedimentos estabelecidos e utilizando-se de substancias e equipamentos adequados;
Orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumprimento das prescricdes de enfermagem e médicas;
Participar dos procedimentos pos-morte; Participar das atividades de educacdo em satde, junto a comunidade;
Organizar fichario para atendimento médico, marcacdo de consultas, retorno e exames; Orientar a comunidade
sobre higiene pessoal e ambiental e prevengao de doencas; Visitar e orientar pacientes cujo atendimento esteja
incluido em programas definidos pela politica de saide do municipio; Zelar pela limpeza e ordem do material
e dos equipamentos e das dependéncias da unidade de satide; Atender as normas de seguranca e higiene do

trabalho e executar atividades afins que lhe forem atribuidas; Executar tarefas afins.
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CARGO: RECEPCIONISTA

ATRIBUICOES: Operar com aparelhos telefonicos ¢ mesas de ligagdo, computadores, impressoras e
fotocopiadoras; Efetuar as ligacdes pedidas; Receber e transmitir mensagens; Atender a chamadas internas e
externas; Realizar agendamentos com os responsaveis do setor alocado; Prestar informagdes relacionadas a
reparticao; Executar servigos de expedi¢do e orientagdo ao publico; Servicos de digitacao; Fazer protocolos;
Entregas documentos, mensagens e encomendas; Auxiliar no servigo simples de escritério, arquivando,
abrindo pastas, plastificando folhas e preparando etiquetas; Auxiliar no recebimento e distribuicdo de
materiais e suprimentos em geral; Receber, informar e encaminhar o publico aos 6rgaos competentes, orientar
e informar o publico, bem como solucionar pequenos problemas sobre assunto de sua algada; Controlar e
fiscalizar a entrada e saida de publico, especialmente em locais de grande aglomeragdo, distribuir e verificar
as tarefas de guarda e limpeza nas reparti¢des; Responsabilizar-se pela afixacdo de avisos, ordens da reparti¢ao
e outros informes ao pubico; Receber e encaminhar as sugestoes, reclamacdes e requerimentos administrativos

das pessoas que atender; Anotar e transmitir recados; Executar tarefas afins.

CARGO: RECEPCIONISTA DA SAUDE

ATRIBUICOES: Estabelecer contatos com o publico, formado principalmente por usuérios do sistema de
saude, informando, orientando e solucionando pequenos problemas ou dificuldades que possam surgir;
Receber, informar e encaminhar o publico aos 6rgdos e servigos competentes, componentes da Secretaria
Municipal da Saude ou com ela conveniados; Orientar e informar o ptblico, bem como solucionar pequenos
problemas sobre assuntos de sua al¢ada; controlar e fiscalizar a entrada e saida de publico, especialmente em
locais de grande afluéncia; Orientar, distribuir e verificar as tarefas de guarda nos postos de saude e na sede
da Secretaria; Responsabilizar-se pela afixagdo de avisos, ordens da reparticao e outros informes ao publico;
Receber e encaminhar sugestdes e reclamacdes das pessoas que atender ao telefone; Receber pacientes e
conduzi-los até as salas de consulta, exames ou box de atendimento; Realizar a intermediagdo entre pacientes
e o atendimento dos profissionais de satide; Anotar e transmitir recados; receber e organizar materiais, de
acordo com normas internas estabelecidas pela Secretaria; Executar tarefas de pouca complexidade nas
questdes de arquivamento e organizagdo da tabela de atendimentos; Executar tarefas afins, inclusive as

editadas no respectivo regulamento da profissao. Executar tarefas afins.
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